UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 3483 /QP-UBND Hdi Duong, ngay25 thang 11 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thudc
pham, vi chirc ning quan ly ctiia S& Giao thong van tai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

~ Can cir Luat T 0 chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sia
doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt To chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh,

Can cir Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé trudng,
Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi
dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot
civa, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Giao thong vdn tai tai To trinh s6
2524/TTr-SGTVT-P1 ngay 15 thang 11 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 36 Quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh thu¢c pham vi, chirc nang quan ly cua S¢ Giao thong van tai.
Chi tiét, c6 Phu luc I dinh kém.

Piéu 2. Giao S¢ Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi S¢ Giao
thong van tai, cac co quan c6 lién quan cin ctr quy trinh ndi bo tai Didu 1 Quyét
dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh tai phan mém
Hé thong thong tin mot cira dién tir ciia tinh. Hoan thanh trong thoi han 05 ngay,
ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc cac S¢: Giao thong van
tai, Thong tin va Truyén thong; UBND céc huyén, thi xa, thanh phé, UBND cac
xa, phuong, thi trAn va céc to chirc, ¢ nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; _PHO CHU TICH

- Trung tam CNTT; ol
- Luu: VT, NC-KSTTHC (1). /o & %

Nguyén Minh Hung
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Phu luc
QUY TRINH NQI BQ
GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH THUQC PHAM VI,
CHU'C NANG QUAN LY CUA SO GIAO THONG VAN TAI
(Kém theo Quyét dinh sé 3483 /QD-UBND
ngay 25 /11/2021 cua Chu tich UBND tinh)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH

STT Tén thu tuc hanh chinh
I |LINH VUC PUONG THUY NOI PIA
| Chép thuan hoat dong vui choi, giéi tri dudi nudce tai vung nudc trén tuyén duong
" | thuy ndi dia, vung nudc cang bién hodc khu vuc hang hai.
Cong bd ma, cho phép hoat dong tai ving nuée khac khong thude ving nude trén
2. tuyen duong thity ndi dia, ving nudc cang bién hoic khu vue hang hai, dugc danh
du, xac dinh vi tri bang phao hoac co hi€u c6 mau sic dé quan sat
Pong, ludng khong cho phep hoat dong tai vung nudc khac khong thude ving
3. | nudc trén tuyén duong thuy ncf)i‘dja, vung nudc cang bién hodc }(hu~vuc hang hai,
dugc danh dau, xac dinh vi tri bang phao hodc co hi€u cdé mau sac dé€ quan sat.
4. | Pang ky phuong tién hoat dong vui choi, giai tri dudi nude lan dau.
bang ky lai phuong tién hoat dong vui choi, gidi tri dudi nude
6 Cép lai Gidy chimg nhan ding ky phuong tién hoat dong vui choi, giai tri dudi
" | nude.
7. | X6a dang ky phuong tién hoat dong vui choi, giai tri dudi nude
Xéc nhan trinh bao dudng thuy ndi dia hodc trinh bao dudng thiy ndi dia bo sung
II | LINH VU'C PUONG BQ
Qhép thuan xay dyng Cong trinh thiét yéu nam trong pham vi bao vé két cau ha
9. | tang giao thong dudong bo do61 voi duong tinh va qudc 16 duge uy thac dang khai
thac.
Gia han chap thuan xay dyng cong trinh thiét yéu nam trong pham vi bao v¢ két
10. | cAu ha ting giao thong dudng bd ddi voi duong tinh va qubc 16 dugce 1y thac dang
khai thac.
Cép gidy phép thi cong xay dung cong trinh thiét yéu nam trong pham vi dat cua
11. | duong bo, hanh lang an toan duong bo ddi véi dudng tinh va qudc 16 duogc ty
thac.
12. | Chap thuan xay dung cung thoi diém voi cAp phép thi cong xdy dung cong trinh




STT

Tén thu tuc hanh chinh

thiét yéu trong pham vi bao vé két cau ha ting giao thong dudng bo ddi véi
duong tinh va quoc 16 dugce uy thac dang khai thac.

Cép phép thi cong xdy dung bién quang cdo tam thoi trong pham vi hanh lang an

13. | toan duong bo dang khai thac ddi v6i doan, tuyén quéc 16 thudc pham vi duoc
giao quan ly.

14. | Xéac dinh xe thudc dién khong chiu phi, dugc bu trir hodc tra lai tién phi da nop.
Thﬁ tuc hd tro 13i suat vay von tai to chirc tin dung dé dau tu phuong tién, dau tu
két cau ha tang phy vu vén tai hanh khach cong cong bang xe buyt theo quy dinh

15. | tai Khoan 3 Dicu 4, Khoan 3 bicu 5 Quyét dinh s6 13/2015/QD-TTg ngay
05/5/2015 cua Thu tuéng Chinh phu v€ co ché, chinh sach khuyén khich phat
trién van tai hanh khach cong cong bang xe buyt.

III |LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG
Tham dinh Béo c4o nghién ctru kha thi du tu x4y dung/ diéu chinh Bao céo

16. A, \ s A
nghién ctru kha thi dau tu xay dung
Tham dinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s/ diéu chinh thiét

17 A A < R . . X X Y
ké xay dung trién khai sau thiét ké co s&

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
STT Tén thu tuc hanh chinh
1. | Xac nhén trinh bao duong thuy ndi dia hodc trinh bao duong thuy ndi dia bd sung
5 | Pang ky phuong tién lan dau dbi v6i phuong tién chua khai thac trén dudng thay
" | ndidia
3 Ding ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén tir co quan diang ky khac sang
" | co quan dang ky phuong tién thuy ndi dia
4 Ding ky lai phuong tién trong trudng hop phuong tién thay ddi tén, tinh ning ky
| thuat.
Ping ky lai phuong tién trong truong hop chuyén quyén so hitu phuong tién

3. A %, < , A
nhung khong thay doi co quan dang ky phuong tién.

6 Dang ky lai phuong tién trong trudong hop chuyén quyén s hiru phuwong tién dong

" | thoi thay d6i co quan dang ky phuong tién

7. | Cap lai Gidy chiig nhan dang ky phuong tién

8. | Xoéa gidy chung nhan diang ky phuong tién
bang ky lai phuong tién trong truong hop chu phuong tién thay dbi tru sé hodc

9. | noi dang ky ho khau thuong tra cua chu phuong tién sang don vi hanh chinh cap
tinh khac

10. | Dang ky 1an dau dbi v6i phuong tién dang khai thac trén dudng thuy ndi dia
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C.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA

STT Tén thu tuc hanh chinh

1 | X4c nhan trinh bao dudng thiy ndi dia hodc trinh bao dudng thity noi dia bd sung

7 Ping ky phuong tién lan dau ddi véi phuong tién chua khai thac trén dudng thay
noi1 dia.
Dang ky lai phuong tién trong truong hop chu phuong tién thay doi try so hoac

3 | noi dang ky hd khau thuong tra cua chu phuong tién sang don vi hanh chinh cap
tinh khac

4 Ding ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén tir co quan ding ky khac sang
co quan dang ky phuong tién thuy néi dia
Ping ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén quyén sé hitu phuong tién

5 . 2. g ) .
nhung khong thay déi co quan dang ky phuong tién

6 Dang ky lai phuong tién trong truong hop chuyén quyén so hiru phuong tién dong
tho1i thay do1 co quan dang ky phuong tién.

7 | Cap lai Gidy ching nhan ding ky phuong tién

8 | Xo6a gidy chimg nhan dang ky phuong tién

9 | Pang ky lan dau d6i véi phuong tién dang khai thac trén duong thity ndi dia
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Phan II
NOI DUNG QUY TRINH NOI BO

~ A. NOI DUNG QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH

CAP TINH.

I. LINH VUC PUONG THUY NQI PIA

1. Tén thu tuc: Thu tuc Chip thuin hoat dong vui choi, giai tri dudi nudc
tai ving nuwéc trén tuyen dwong thiy ndi dia, ving nwéc cang bién hoac khu vue
hang hai.

1.1. Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viée ké tir khi nhan ¢ hd so hop 16 theo quy
dinh

1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thdoi gian
thuc : g cong it thuc hién thuc hién
hién
, X .x N Trung tam
Bl Huornqg d?n,ht °p n,hanAho SO Phuc vu Hanh | 1/2 ngay lam
cua to churc, ca nhan — | chinh c6n g vide
tinh
. Chuyé
Nhan hd so tir Trung tam Rhuc vu noa SZEI;(hi
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho | —| VanthuS¢ | "%
phong chuyén mén nhén dugc
ho so
A
] ; Pho :
B3 Tham dinh hd so; trinh Lanh dao phé ¥ Egtgcgﬁz 03 neie Lim
duyét két qua — Y A . 83y
tang gi1ao viec
thong
. 01 ngay lam
B4 Ky duyét ho so —»| Lanh dao S¢ viée
v
Bs Chuyén tra két qu?l/ ho S0 dénATrung Van phong | 1/2 ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cong ' S5 viée
v Trung tam
B6 Tra hd so/ két qua Phuc vu Hanh | Khong tinh
cho t6 chue, ca nhan | chinh cong thoi gian

tinh
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1.3. Dién gidi quy trinh thye hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh céng tinh

- Can bo tiép nhan hd so cua S¢ Giao théng van tai thuong truc tai Trung tim
Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phr;in ho so, sb
luong hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong
thoi gian 1/2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd
so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén ho so cho phong Quan 1y két cau ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc hd so.

Phong Quan 1y két cu ha tang giao thong tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hodc bang vin
ban hoidc thong bao qua hé thong dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén t6 chirc, c4 nhan thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhén hd so.

- Néu hé so hop 1€, trong thoi gian 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y két cau ha tang giao thong tham dinh hd so. Trudng hop két qua thim
dinh dat thi dy thdo Van ban chap thuan. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi
chuyén vin ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
dé tra cho t6 churc, ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so.

Vin phong So chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich d&én Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay
Lanh dao s¢ ky duyét hd so

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chuc sé Giao thong van tai truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tryc nhan két qua tai qua ciia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao
cho B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan hoic qua dich vu buu chinh
cong ich.
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2. Tén thu tuc: Cong b6 mé, cho phép hoat dong tai viing nwéc khac khong
thugc ving nudc trén tuyen dwong thay noi dla, vung nudc cang bién hoac khu
vuc hang hai, dwgc danh dau, xac dinh vi tri bang phao hoic co hiéu ¢6 mau sic
dé quan sat

2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.

2.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

i Trach N
Cac s n o " Thoi gian
. Noi dung cong viéc nhiém ‘n
budc o n thuc hién
thuc hién
. x s Trung tam
B1 Huong df‘mht}ep nhin ho so Phucvu | 1/2 ngdy lam
cua to chuc, ca nhan Hanh chinh viée
cong tinh
” Chuy?
Nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu ngay llejIlihi
) 1 0 > 8 Van thu S&
B2 Hanh dﬁgﬁ C(C)}I:ﬁ \é&; crilllglen cho | , nhan duoe
PHONE ety hd so
v Phong Quan
B3 Thém dinh hd so; trinh Lanh dao phé o 14 tgcéu b | 38 sy Tam
duyét bao cao két qua tham dinh —» Y A a2, ey
tang giao VIEC
] thong
Ky Béo céo trinh Chua tich UBND 01 neav lam
B4 tinh | Lanh dao S& s
viée
Tham tra hd so, trinh 1anh dao - \ < 1s
BS UBND finh ____ | Vanphong | 3,5ngay lam
UBND tinh viéce
~ 01 ngay lam
, e 1A Lanh dao :
Ky duyé¢t ho so ¢ 3
B6 Y A UBND tinh viee
v
B7 ChuAyén tra két qu‘él/hé S0 dén:l“rung Vian phong | 1/2 ngay 1am
tam Phuc vu hanh chinh cong — | UBND tinh viée
|
Trung tam
B8 Tra ho so/ két qua Phuc vu Khong tinh
cho 6 chtrc, c4 nhan Hanh chinh thot gian

cong tinh
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2.3. Dién giai quy trinh thue hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so tryc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh

- Can bo tiép nhan hd so cua S& Giao théng van tai thuong truc tai Trung tim
Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén, thyc hién kiém tra thanh phe‘in hd so, s6
luong ho so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong
thoi gian 1/2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd
so cho to chirc, ¢4 nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Van thu S¢ chuyén ho so cho phong Quan 1y két cdu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc hd so.

Phong Quan 1y két cau ha tAng giao thong tham dinh hd so:

- Trudng hop ho so can stra doi, bo sung, S¢ thong bao bang van ban chuyén
dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
tryc tuyén nhirng ndi dung can bo sung hodc stra d6i dén t6 chirc, ca nhan thoi han 02
ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhén hd so.

- Néu ho so hop 1¢, trong thoi gian 3,5 ngay lam viée ké tir ngay tlep nhan hd so,
phong Quan 1y két ciu ha ting giao thong tham dinh hd so. Truong hop két qua tham
dinh dat thi du thao Bao cdo két qua tham dinh trinh Lanh dao S& ky duyét. Truong
hop két qua tham dinh khong dat thi chuyén van ban thong bao két qua va ho so dén
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho t6 chirc, ca nhén.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc du thao Béo cao két
qua tham dinh ctia Phong Quan 1y két cau ha ting giao thong , Lanh dao S ky trinh
Lanh dao UBND tinh.

- Trong thoi han 3,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan bao cdo két qua tham dinh
ctia S& Giao thong van tai, Van phong UBND tinh thim tra bao céo két qua tham dinh,
trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh phé duyét Cong bd mé ludng chuyén dung.

- Trong thodi han 01 ngdy 1am viéc Lanh dao UBND tinh ky Quyét dinh phé duyét
Cong bd mo ludng chuyén dung.

- Van phong Sé¢ chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh céng ich d¢én Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cta tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc ké tir ngay
Lanh dao so ky duyét hd so.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Cong chuc sé Giao thong van tai truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tryc nhan két qua tai qua cua Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao
cho B6 phan Hudng dan tiép nhén va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong dé tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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3. Tén thi tuc: Péng, ludng khong cho phép hoat dong tai ving nwéc khac
khéng thudc ving nwéc trén tuyén dwong thiy ndi dia, viing nwée cang bién hoic
khu vue hang hai, dwgce danh du, xac dinh vi tri bang phao hoic co hiéu c6 mau
siac dé quan sat.

3.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy

dinh.
3.2. So dd Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
, x .z s Trung tam
Bl Huornqg d?n,ht{ep n,hanAho S0 Phuc vu Hanh | 1/2 ngay
cua to chuc, ca nhan chinh cong 1am viéc
tinh
: Chuyé
Nhan ho so tir Trung tam Rhuc vu ngal;ysez:l
B2 Hanh Chil:lh cong VAé chlfyén cho VanthuSo | 1. nhan
phong chuyén moén duoc hd so
Tham dinh h6 so; trinh Lanh dao phé P’h(‘)?g (Buén ‘
B3 duyét bao co két qua tham dinh Iykeétcauha | OI ngay
tang giao lam viéc
thong
Ky Béo céo trinh Chu tich UBND )
B4 inh Lanh dao S& 11/ 2 ngdy
am viéc
; Vi g
2 A 1 1x an phong
Tham tra ho so, trinh lanh dao , \
B5 UBND tinh UBND tinh | - 01 ngay
lam viéc
~ 1/2 ngay
, A 1A Lanh dao ;
Ky duyét ho so ; ) 8
B6 y duyet ho s UBND tinh lam viéc
v
87 Chu?/én tra két qu‘ét/hé S0 dén:l“rung Vin phong 1/2 ngiy
tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1am viéc
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v Trung tam
B8 Tra ho so/ két qua Phuc vu Hanh | Khong tinh
cho t6 chuc, ¢4 nhan chinh cong thoi gian
tinh

3.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh.

- Can bo tiép nhan ho so cta S¢ Giao théng van tai thuong truc tai Trung tdm
Phuc vy Hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sb
lwong hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong
thoi gian 1/2 ngay lam viéc.

+ Neu hd so chua diy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién hd
so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc ho so.

Phong Quan 1y két cau ha ting giao thong tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bod sung, S¢ thong bao bang van ban chuyén
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh céng hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
tryc tuyén nhimg néi dung can bo sung hodc stra d6i dén t6 chirc, ca nhan thoi han 02
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhéan hd so.

- Néu h so hop 1€, trong thoi gian 01 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y két cu ha tang giao thong tham dinh ho so. Truong hop két qua tham
dinh dat thi dy thao Bao céo két qua tham dinh trinh Lanh dao S¢ ky duyét. Truong
hop két qua tham dinh khong dat thi chuyen van ban thong bao két qua va ho so dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho t6 chirc, ca nhan.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan dugc du thao Bdo céo két
qua tham dinh ctia Phong Quan 1y két cau ha ting giao thong , Lanh dao S¢ ky trinh
Lanh dao UBND tinh.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan bdo cdo két qua tham dinh
ctia S¢ Giao théng van tai, Van phong UBND tinh thim tra bao cdo két qua tham dinh,
trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh phé duyét Cong bé mé ludng chuyén dung.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc Linh dao UBND tinh ky Quyét dinh phé
duyét Cong bé mo ludng chuyén ding.

- Vian phong S& chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong cta tinh trong thoi han 1/2 ngay 1am viée ké tir ngay
Lanh dao s ky duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Cong chuc sé Giao thong van tai truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
truc nhan két qua tai qua cua Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao
cho B¢ phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, ca nhan hoic qua dich vu buu chinh
cong ich.
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4. Tén thua tuc: Pang ky phwong ti€n hoat dong vui chei, giai tri duwéi nuwéc

lan dau.
4.1. Thoi han giai quyét:

- 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1é theo quy dinh

4.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
, x .z o Trung tam
Bl Huonqg d?n,ht 1°p nhanAho S0 Phuc vu Hanh | 1/2 ngay lam
cua to chuc, ca nhan chinh cong vide
tinh
’ Chuy?
Nhan ho so tir Trung tam Rhuc vu noa lslzerll(hi
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Vin thu S¢ | 182y sau
hong chuyén mén nhén duge
P hd so
A
. \ Phc¢ :
Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé ,OnAg Q?.El t N
B3 N 1y van tai, 1,5 ngay lam
duyét két qua oA i
phuong tién viéc
va nguoi lai
. 1/2 ngay lam
B4 Ky duyé€t ho so Lanh dao S& viéc
v
Bs Chu}/én tra két quf"l/ ho S0 dénATrung Vin phong | 1/2 ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cong 3G viée
v Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua Phyc vu Hanh | Khéng tinh
cho t6 chirc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

4.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chue, ca nhan nop ho so truc tiép hodc gtri qua duong buu dién tai Trung

tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh.
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- Can b tiép nhan hd so clia S& Giao thong van tai thuong truc tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén, thyc hién kiém tra thanh phz‘in hd so, s6
lwong hd so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan gtii gidy hen/mi hd so cho to
chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong
thoi gian 1/2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Vian thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y vén tai, phuong tién va nguoi lai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi ldi tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bo sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
trye tuyén nhitng ndi dung cin bd sung hoic sira d6i dén to chirc, c4 nhan thdi han 02
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd so.

- Néu ho so hop 1¢, trong thoi gian 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan ly vén tai, phuwong tién va nguoi lai tham dinh hd so. Truong hop két qua
tham dinh dat thi dy thao Vin ban chip thuan. Trudng hop két qua tham dinh khong
dat thi chuyén van ban théng bao két qua va hd so dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong dé tra cho t6 chuc, c nhan.

Trong thoi han 1/2 ngdy lam viéc, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so.

Vin phong S¢ chuyén hod so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay
Lanh dao s& ky duyét hd so

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chtic s& Giao thong van tai truc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
tryc nhan két qua tai qua ctia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao
cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong dé tra hd so/két qua tryc tiép cho to chirc, ca nhan hoic qua dich vu buu chinh
cong ich.
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5. Tén thu tuc: Piang ky lai phwong tién hoat dong vui choi, gidi tri dwéi

nuwoc

5.1. Thoi han giai quyét:

- 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1é theo quy dinh

5.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién
, x .z s Trung tam
81 Hudng di‘n’ht}ep nhin ho so Phuc vu Hanh |  1/2 ngay
cua to chure, ca nhan chinh cong Jam viée
tinh
: Chuyé
Nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu n uyen
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu S¢ £ay sau
hong chuyén mon khi nhan
p duoc ho so
. ; Ph¢ :
Tham dinh hd so; trinh Lanh dao phé ong Quan ‘
B3 Ao A 1y van tai, 1,5 ngay
duyét két qua . e
phuong tién lam viéc
| va nguoi lai
. 1/2 ngay
B4 Ky duyét ho so Lanh dao So lam viéc
v
Bs Chu}/én tra két qu'fi/ ho 50 dénﬂTrung Vin phong 1/2 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong S5 Jam viéc
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua Phuc vu Hanh | Khong tinh
cho t6 chirc, ca nhan chinh cong thot gian
tinh

5.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhén ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh.

- Can bo tiép nhan hod so cua S& Giao thong van tai thuong tryc tai Trung tam
Phuc vy Hanh chinh cong tinh ti€p nhén, thuc hi¢n ki€ém tra thanh phan hé so, so
lugng ho so.
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+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to
chtre, ca nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu So trong
thot gian 1/2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhéan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t0 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc hé so.

Phong Quan 1y van tai, phuwong tién va ngudi lai tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bd sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
tryc tuyén nhitng ndi dung can bd sung hoic sira doi dén to chirc, ca nhan thdi han 02
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu ho so hop 1¢, trong thoi gian 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy tiép nhan hd so,
phong Quan 1y vén tai, phuong tién va ngudi lai tham dinh ho so. Truong hop két qua
tham dinh dat thi dy thio Vin ban chap thuan. Truong hop két qua tham dinh khong
dat thi chuyén vin ban thong bao két qua va hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé tra cho t6 chuc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viée, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét hd so.

Vin phong So chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich d&én Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay
Lanh dao s¢ ky duyét hd so

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chuc sé Giao thong van tai truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tryc nhan két qua tai qua ciia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao
cho B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan hoic qua dich vu buu chinh
cong ich.
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6. Tén thi tuc: Cép lai Gidy chirng nhin ding ky phwong tién hoat dong
vui choi, gidi tri duwdi nwéce.

6.1. Thoi han giai quyét:

- 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18 theo quy dinh

6.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong Vit thuc hién thuc hién
hién
. s .z o Trung tam
B1 Hutng di‘n’ht}ep nhin ho so Phuc vu Hanh |  1/2 ngay
cua to chure, ca nhan chinh cong Jam viée
tinh
. Chuyé
Nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu N uyen
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho |~ *| Van thu S¢ kﬁ?}r]ﬂigg
phong chuyén mon duoe h 3 so
. ; Ph¢ :
B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé 1’Oi/l§n%1;n 1.5 nod
duyét két qua > Y Ve o > Neay
phuong tién lam viéc
va nguoi lai
. 1/2 ngay
B4 Ky duyé€t ho so —| Lanh dao S¢ lam viéc
v
BS Chu}/én tra ket qufi/ ho 50 dénﬂTrung Vin phong 1/2 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong ' S5 Jam viéc
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua Phyc vy Hanh | Khong tinh
cho t0 churc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

6.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhén ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so tryc tiép hodc gii qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh.

- Can bo tiép nhén hd so ciua S& Giao thong van tai thuong truc tai Trung tam
Phuc vy Hanh chinh cong tinh ti€p nhén, thyc hi¢n ki€m tra thanh phan hé so, so
lugng ho so.
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+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to
chtre, ca nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu So trong
thot gian 1/2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhéan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t0 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc hé so.

Phong Quan 1y van tai, phuwong tién va ngudi lai tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bd sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
tryc tuyén nhitng ndi dung can bd sung hoic sira doi dén to chirc, ca nhan thdi han 02
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu ho so hop 1¢, trong thoi gian 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy tiép nhan hd so,
phong Quan 1y vén tai, phuong tién va ngudi lai tham dinh ho so. Truong hop két qua
tham dinh dat thi dy thio Vin ban chap thuan. Truong hop két qua tham dinh khong
dat thi chuyén vin ban thong bao két qua va hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé tra cho t6 chuc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viée, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét hd so.

Vin phong So chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich d&én Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay
Lanh dao s¢ ky duyét hd so

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chuc sé Giao thong van tai truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tryc nhan két qua tai qua ciia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao
cho B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan hoic qua dich vu buu chinh
cong ich.
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7. Tén thu tuc: Xo6a dang ky phwong tién hoat dong vui choi, gidi tri dwéi
nuwéce
7.1. Thoi han giai quyét:
- 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1é theo quy dinh
7.2. So @6 Quy trinh gidi quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong Vit thuc hién thuc hién
hién
. s .z o Trung tam
B1 Hutng di‘n’ht}ep nhin ho so Phuc vu Hanh |  1/4 ngay
cua to chure, ca nhan chinh cong Jam viée
tinh
: Chuyé
Nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu N uyen
B2 Hanh chinh c¢ong va chuyén cho Van thu S¢ gay sau
hong chuyén mon khi nhgn
p duoc ho so
A
. ; Ph¢ :
Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé ,onAg Ql}? n .
B3 Juvet két aua 1y van tai, 01 ngay
uyét két qua . Lo
phuong tién lam viéc
va nguoi lai
. 1/2 ngay
B4 Ky duyét ho so Lanh dao S6 | lam viéc
v
Chuyén tra két qua/ hd so dénTrung Vin phon 1/4 nea
BS tim Phuc vu hanh chinh cong | S | lamviee
Trung tam
B6 Tra hd so/két qua Phyc vy Hanh | Khong tinh
cho t0 churc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

6.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so tryc tiép hodc gii qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh.

- Can b tiép nhan hd so cﬁa} S¢ Giao thong van tfii thuong truc t(;}i Trgng térr}
Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan ho so, so
lugng ho so.
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+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to
chtre, ca nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu So trong
thot gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhéan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t0 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc hé so.

Phong Quan 1y van tai, phuwong tién va ngudi lai tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bd sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
tryc tuyén nhitng ndi dung can bd sung hoic sira doi dén to chirc, c4 nhan thdi han 01
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu ho so hop 1¢, trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y vén tai, phuong tién va ngudi lai tham dinh ho so. Truong hop két qua
tham dinh dat thi dy thio Vin ban chap thuan. Truong hop két qua tham dinh khong
dat thi chuyén vin ban thong bao két qua va hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé tra cho t6 chuc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viée, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét hd so.

Vin phong So chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich d&én Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cta tinh trong thoi han 1/4 ngay lam viéc, ké tir ngay
Lanh dao s¢ ky duyét hd so

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chuc sé Giao thong van tai truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tryc nhan két qua tai qua ciia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao
cho B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan hoic qua dich vu buu chinh
cong ich.
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8. Tén thu tuc: Xac nhan trinh biao dwong thiy nodi dia hodc trinh bao

dwong thiy ndi dia bo sung
8.1. Thoi han giai quyét:

- 03 gidr 1am viée ké tir khi nhan da ho so hop 18 theo quy dinh

8.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
buédc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thdoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
, x Lk N Trung tam
B1 Hu’0‘r17g d?n,ht 1°p n,he_mAho SO Phuc vu Hanh | 2 gio lam
cua to churc, ca nhan chinh cong viée
tinh
’ Chuyé
Nhan ho so tir Trung tam Rhuc vu noa ge}:zlihi
B2 Hanh chinh c¢ong va chuyén cho Van thu S¢ | 8%
phong chuyén mon nhin dugc
hd so
] \ Pho :
Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé , o?g (3uan s
B3 N ly kétcauha | 1,5giolam
duyét két qua A . n
tang gilao viee
thong
. 1/2 gio lam
B4 Ky duyét ho so Lanh dao S& viée
v
Bs Chuyén tra két quf”l/ ho S0 dénATrung Vin phong 1/2 gios 1am
tam Phuc vu hanh chinh cong S5 vide
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua Phuc vu Hanh | Khong tinh
cho t6 chuc, c4 nhan chinh cong thoi gian
tinh

1.3. Dién gidi quy trinh thyc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung

tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh.

- Can b tiép nhan hd so clia So Giao thong van tai thuong truc tai Trung tim
Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€p nhan, thuc hi¢n ki€m tra thanh phan hé so, so

lwong hd so.
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+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to
chtre, ca nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu So trong
thot gian 1/2 gid lam viéce.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhéan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t0 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y két ciu ha ting giao théng ngay
sau khi nhan duoc hd so.

Phong Quan 1y két cAu ha tang giao thong thém dinh hb so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& théng bao truc tiép hodc bang vin
ban hodc thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhimng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén t6 chirc, c4 nhan thoi han 02 gid lam viéc, ké tir ngay nhéan ho so.

- Néu ho SO hop 1¢, trong thoi gian 1,5 glo lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan ly két cau ha tAng giao thong tham dinh hd so. Truong hop két qua tham
dinh dat thi du thao Van ban chap thuan. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi
chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
dé tra cho td chtrc, ¢4 nhan.

Trong thoi han 1/2 gid 1am viée, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so.

Vin phong S¢ chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh trong thdi han 1/2 gio lam viée, ké tir ngay
Lanh dao s& ky duyét ho so

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chuc sé Giao thong van tai truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tryc nhan két qua tai qua ctia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao
cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong dé tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, ca nhan hodc qua dich vy buu chinh
cong ich.
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9. Tén thii tuc: Chip thuin xiay dung Céng trinh thiét yéu nim trong

pham vi bio vé két cAu ha ting giao théng dwong bd dbi véi dwong tinh va qudc
10 dugce uy thac dang khai thac.

9.1. Thoi han giai quyét:

9.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

- 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 1é theo quy dinh

Cac
buédc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuwe : g cong vt thuc hién thuc hién
hién
~ . . Trung tam
Hudng dan, ti€p nhan ho so \ \
B1 cﬁ%l to chl'rcp ¢4 nhan Phuc vy Hanh | 12 ney
’ chinh cong lam viéc
tinh
\ 4 Ch 2
Nhan hd so tir Trung tam Rhuc vu n auyean
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu S¢ gay sau
hong chuyén mon khi nh‘an
p duoc ho so
. ; Ph¢ 3
Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé , O?g (Buan .
B3 N 1y két cau ha 05 ngay
duyét két qua A . o
tang giao lam viéc
thong
. 01 ngay
B4 Ky duyét ho so Linh dao S& | lam viéc
v
Bs Chliyen I‘;l}rla ket q;ll?/ 11110 }slo genATrung Vin phong 1/2 ngiy
am Phuc vy hanh chinh cong S5 1am viée
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua Phuc vu Hanh | Khong tinh
cho t6 chuc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

a) Tiép nhan ho so.

9.3. Dién gii quy trinh thyc hién cu thé:

tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh.

- Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
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- Can b tiép nhan hd so clia S& Giao thong van tai thuong truc tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén, thyc hién kiém tra thanh phz‘in hd so, s6
lwong hd so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan gtii gidy hen/mi hd so cho to
chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong
thoi gian 1/2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Vian thu S& chuyén ho so cho phong Quan 1y két cau ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc ho so.

Phong Quan ly két céu ha ting giao thong thim dinh hd so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bo sung, S& thong bao truc tiép hodc bang van
ban hodc thong bao qua hé théng dich vu cong truc tuyén nhimng ndi dung can bd sung
hodc stra d6i dén t6 chic, ca nhan thdi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu hd so hop 1€, trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhéan ho so,
phong Quan ly ket cau ha tang giao thong tham dinh ho so. Truong hop két qua tham
dinh dat thi dy thdo Van ban chap thuan. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi
chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
dé tra cho t6 churc, ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so.

Vin phong S& chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay
Lanh dao sé ky duyét hd so

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chuc s¢ Giao thong van tai truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
truc nhan két qua tai qua cua Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao
cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tm Phuc vy hanh chinh
cong dé tra hd so/két qua tryc tiép cho to chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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10. Gia han c‘hﬁp thuin xay dung cong trinh thiét yéu nam trong pham vi
bao vé két cau ha tang giao thong dwong bo doi véi duwong tinh va quoc 10 duge
uy thac dang khai thac.

10.1. Thoi han giai quyét:

- 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 1é theo quy dinh

10.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
buédc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thdoi gian
thuwe : g cong vt thuc hién thuc hién
hién
. X 4 ~ A Tl'lll’lg tam
B1 Huonqg d?n,ht °p n,hanAho SO Phuc vu Hanh | 1/2 ngay lam
cua to churc, ca nhan chinh cong vide
tinh
’ Chuyé
Nhan hd so tir Trung tam Rhuc vu noa uZe?(hi
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Vin thy 8¢ | 182Y sau
hong chuyén mon nhén dugc
P ho so
] \ Pho :
Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé , O?g (Buan s
B3 Ar LAp on ly két cau ha | 03 ngay lam
duyét két qua A . .
tang gi1ao viec
thong
. 01 ngay lam
B4 Ky duyét ho so Lanh dao S& viée
v
Bs Chuyén tra két quf”l/ ho 50 dénATrung Van phong | 1/2 ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cong S5 viee
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua Phuc vy Hanh | Khong tinh
cho t6 chuc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

10.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh.
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- Can b tiép nhan hd so clia S& Giao thong van tai thuong truc tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén, thyc hién kiém tra thanh phz‘in hd so, s6
lwong hd so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan gtii gidy hen/mi hd so cho to
chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong
thoi gian 1/2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Vian thu S& chuyén ho so cho phong Quan 1y két cau ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc ho so.

Phong Quan ly két céu ha ting giao thong thim dinh hd so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bo sung, S& thong bao truc tiép hodc bang van
ban hodc thong bao qua hé théng dich vu cong truc tuyén nhimng ndi dung can bd sung
hodc stra ddi dén t6 chirc, ca nhan thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.

- Néu hd so hop 1€, trong thoi gian 03 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhéan ho so,
phong Quan ly ket cau ha tang giao thong tham dinh ho so. Truong hop két qua tham
dinh dat thi dy thdo Van ban chap thuan. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi
chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
dé tra cho t6 churc, ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so.

Vin phong S& chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay
Lanh dao sé ky duyét hd so

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chuc s¢ Giao thong van tai truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
truc nhan két qua tai qua cua Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao
cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tm Phuc vy hanh chinh
cong dé tra hd so/két qua tryc tiép cho to chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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11. Tén thu tuc: Cép gidy phép thi cong xay dung cong trinh thiét yéu nam
trong pham vi dat cia duwdng bg, hanh lang an toan duwdong b doi véi duwong tinh

va quoc 10 dworc iy thac.
11.1. Thoi han giai quyét:

- 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1é theo quy dinh

11.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thuwe hién
hién
, X e A A Trung tam
a1 Hutng d?n’ht}ep nhan ho so Phuc vu Hanh | 1/2 ngay lam
cua to churc, ca nhan chinh cong viée
tinh
. Chuyé
Nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu n uyerlihi
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Vin thy S¢ | "&%Y Sau
phong chuyén mon nhan dugc
ho so
v Phong Quén
. ; u
Tham dinh hd so; trinh Lanh dao phé OB % -
B3 Ao A ly két cau ha | 05 ngay lam
duyét két qua A . .
tang giao viee
| thong
. 01 ngay lam
B4 Ky duyét ho so Lanh dao S& viéc
v
Bs Chu}/én tra két qu'fi/ ho 50 dénﬂTrung Van phong | 1/2 ngay 1am
tam Phuc vu hanh chinh cong 3o viée
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua Phuc vu Hanh | Khoéng tinh
cho t6 chirc, ca nhan chinh cong thot gian
tinh

11.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

- Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung

tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh.
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- Can b tiép nhan hd so clia S& Giao thong van tai thuong truc tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén, thyc hién kiém tra thanh phz‘in hd so, s6
lwong hd so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan gtii gidy hen/mi hd so cho to
chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong
thoi gian 1/2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Vian thu S& chuyén ho so cho phong Quan 1y két cau ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc ho so.

Phong Quan ly két céu ha ting giao thong thim dinh hd so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bo sung, S& thong bao truc tiép hodc bang van
ban hodc thong bao qua hé théng dich vu cong truc tuyén nhimng ndi dung can bd sung
hodc stra ddi dén t6 chirc, ca nhan thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.

- Néu hd so hop 1€, trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhéan ho so,
phong Quan ly ket cau ha tang giao thong tham dinh ho so. Truong hop két qua tham
dinh dat thi dy thdo Van ban chap thuan. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi
chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
dé tra cho t6 churc, ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so.

Vin phong S& chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay
Lanh dao sé ky duyét hd so

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chuc s¢ Giao thong van tai truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
truc nhan két qua tai qua cua Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao
cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tm Phuc vy hanh chinh
cong dé tra hd so/két qua tryc tiép cho to chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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12. Tén thi tuc: Chép thuiin xay dung cung thoi diélp voi cap phép thi
cong xay dung cong trinh thiét yéu trong pham vi bao v¢é két ciu ha tang giao
thong duwong by doi véi dwong tinh va quoc 10 dwgce dy thac dang khai thac.

12.1. Thoi han giai quyét:

- 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 1é theo quy dinh

12.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
buédc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thdoi gian
thuwe : g cong vt thuc hién thuc hién
hién
, x .z s Trung tam
B1 Huonqg d?n,ht }ep n,haEAho S0 Phuc vu Hanh | 1/2 ngay lam
cua to chuc, ca nhan chinh cong viée
tinh
’ Chuyé
Nhan hd so tir Trung tam Rhuc vu noa uZe?(hi
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Vin thy 8¢ | 182Y sau
phong chuyén mén nhén dugc
ho so
. \ Ph¢ :
Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé , O?g (Buan s
B3 Ar LAp on ly két cau ha | 05 ngay lam
duyét két qua A . .
tang gi1ao viec
thong
. 01 ngay lam
B4 Ky duyét ho so Lanh dao S& viée
v
Bs Chu}lén tra ket qu‘él/h() S0 dén:l“rung Van phong | 1/2 ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cong S5 viee
Trung tam
B6 Tra ho so/két qua Phuc vu Hanh | Khong tinh
cho t6 churc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

12.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh.
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- Can b tiép nhan hd so clia S& Giao thong van tai thuong truc tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén, thyc hién kiém tra thanh phz‘in hd so, s6
lwong hd so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan gtii gidy hen/mi hd so cho to
chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong
thoi gian 1/2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Vian thu S& chuyén ho so cho phong Quan 1y két cau ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc ho so.

Phong Quan ly két céu ha ting giao thong thim dinh hd so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bo sung, S& thong bao truc tiép hodc bang van
ban hodc thong bao qua hé théng dich vu cong truc tuyén nhimng ndi dung can bd sung
hodc stra ddi dén t6 chirc, ca nhan thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.

- Néu hd so hop 1€, trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhéan ho so,
phong Quan ly ket cau ha tang giao thong tham dinh ho so. Truong hop két qua tham
dinh dat thi dy thdo Van ban chap thuan. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi
chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
dé tra cho t6 churc, ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so.

Vin phong S& chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay
Lanh dao sé ky duyét hd so

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chuc s¢ Giao thong van tai truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
truc nhan két qua tai qua cua Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao
cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tm Phuc vy hanh chinh
cong dé tra hd so/két qua tryc tiép cho to chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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13. Tén tha tuc: Cip phép thi cong xAy dung bién quang cio tam thoi
trong pham vi hanh lang an toan dwong bd dang khai thac ddi véi doan, tuyén
quoc 16 thudce pham vi dwoge giao quan ly.

13.1. Thoi han giai quyét:

- 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 1é theo quy dinh

13.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
buédc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuwe : g cong vt thuc hién thuc hién
hién
~ . . Trung tam
Hudng dan, ti€p nhan ho so \ \
B1 cﬁ%l t6 chl'rcp ¢4 nhén Phuc vy Hanh | 1/2 ngay
’ chinh cong lam viéc
tinh
. Chuyé
Nhan hd so tir Trung tam Rhuc vu n auyean
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu S¢ gay sau
hong chuyén mon khi nhgn
p duoc ho so
. ; Ph¢ 3
Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé , O?g (Buan .
B3 N 1y két cau ha 05 ngay
duyét két qua A . o
tang giao lam viéc
thong
. 01 ngay
B4 Ky duyét ho so Linh dao S& | lam viéc
v
Bs Chuyén tra két quf”l/ ho 50 dénATrung Vin phong 1/2 ngiy
tam Phuc vu hanh chinh cong S5 1am viée
Trung tam
B6 Tra ho so/két qua Phuc vu Hanh | Khong tinh
cho t6 chuc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

13.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh.
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- Can b tiép nhan hd so clia S& Giao thong van tai thuong truc tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén, thyc hién kiém tra thanh phz‘in hd so, s6
lwong hd so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan gtii gidy hen/mi hd so cho to
chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong
thoi gian 1/2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Vian thu S& chuyén ho so cho phong Quan 1y két cau ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc ho so.

Phong Quan ly két cdu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bo sung, S& thong bao truc tiép hodc bang van
ban hodc thong bao qua hé théng dich vu cong truc tuyén nhimng ndi dung can bd sung
hodc stra ddi dén t6 chirc, ca nhan thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.

- Néu hd so hop 18, trong thoi gian 05 ngay 1am viée ké tir ngdy tiép nhan ho so,
phong Quan 1y két cdu ha tang giao thong tham dinh hd so. Trudng hop két qua tham
dinh dat thi dy thdo Van ban chap thuan. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi
chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
dé tra cho t6 churc, ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so.

Vin phong S& chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay
Lanh dao sé ky duyét hd so

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chuc s¢ Giao thong van tai truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
truc nhan két qua tai qua cua Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao
cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tm Phuc vy hanh chinh
cong dé tra hd so/két qua tryc tiép cho to chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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14. Tén thi tuc: Xac dinh xe thudc di¢n khong chiu phi, dugc bu trir hodc
tra lai tien phi da nop.
14.1. Quy trinh thuc hién tai S¢ Giao thong van tdi
14.1. 1.Thoi han giai quyét:

- Truong hop xe dung Iuu hanh lién tuc 30 ngay tré 1€n: 03 ngay lam viéc

- Trudng hop xe 6 0 khong tham gia giao thong, khong sir dung duong thude hé
thong giao thong duong bo: 10 ngay lam viéc
14.2.2. So' 0 Quy trinh giai quyét:

Cac \ e
5 . ‘A Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhigm ian thyuc
thuc : g cong vi¢ thyc hign | 3% 1
1\ : : hi¢n
hién :
. x .z o Trung tam 1/4 ngay
Bl Hu@g d?n,ht}ep nPanAhO S0 Phuc vu Hanh | lam viéc
cua to chue, ca nhan chinh cong 1/2 ngay
tinh lam viéc
- v Chuyén
Nhén h6 so tir Trung tdm Phuc vu ngay sau
B2 Hanh chinh cdng va chuyén cho —»| Vanthu S& | khinhan
phong chuyén mon dugc ho
SO
A
. ; Ph¢ : )
Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé ,°n§ Ql,l.a n 92 ngay
B3 a1 A . | lyvantai, lam viéc
duyét két qua o \
phuong tién 08 ngay
vanguoilai | lamviée
1/2 ngay
, Ap 1A lam viéc
Ky duyét h i
B4 Y CUYELRO SO Lanh dao S6 | 01 ngay
lam viéc
v 1/4 ngay
Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung Vin phon lam viéc
BS tam Phuc vu hanh chinh cong > Sp(’y & 1/2 ngay
lam viéc
|
v
Trung tam A
Tra ho so/ két qua Phuc vu Hanh ,Khong.
B6 R 4 g A . o tinh thot
cho t6 chtrc, ca nhan chinh cong .
tinh stan

14.1.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.
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- Té chure, ca nhan nop ho so truc tiép hodc gtri qua duong buu di¢n tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh.

- Can b tiép nhan hd so clia S& Giao thong van tai thuong truc tai Trung tim
Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, s6
lwong ho so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giii gidy hen/ma hd so cho to
chtc, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong
thoi gian 1/4 ngay (1/2 ngay) lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bg tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan Iy vén tai, phuong tién va ngudi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bo sung, S& thong bao truc tiép hodc bang van
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhirng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén t6 chirc, c4 nhan thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hd so.

- Néu hd so hop 18, trong thoi gian 02 ngay (8 ngay) lam viéc ké tir ngay tiép
nhan hd so, phong Quén ly vén tai, phuong tién va ngudi lai tham dinh ho so. Truong
hop két qua thdm dinh dat thi dy thao Vin ban xac dinh. Trudng hop két qua thim
dinh khong dat thi chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, ca nhan.

Trong thoi han % ngay (01 ngay) lam viéc, Lanh dao Sé xem xét ky duyét ho so.

Vin phong S& chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh coéng cua tinh trong thoi han ¥4 ngay (1/2 ngay) lam viéc, ké
tir ngay Lanh dao sé ky duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Cong chtic S Giao thong van tai truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tryc nhan két qua ctia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B
phan Huong dan tiép nhan va tra két qua truc tiép cho td chtrc, c4 nhan hoac qua dich
vu buu chinh cong ich.
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* Quy trinh thuwe hién tai Pon vi Ping kiém
14.2. Thoi han giai quyét:

- Truong hop xe dung luu hanh lién tuc 30 ngay tr¢ [én: 02 ngay lam viéc

- Trudng hop xe 6 0 khong tham gia giao thong, khong sir dung duong thude hé
thong giao thong duong bo: 03 ngay lam viéc
14.2.1. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuwe : g cong vie thuc hién thue hién
hién
, x .z o Noi tiép nhan | 1/4 ngay lam
B1 Hu:0’nvg d?n,ht }ep n,hanAho S0 va tra két qué viéc
cua to chuc, ca nhan gidi quyét | 1/4 ngdy lam
TTHC vige
I N . N ) 01 ngay lam
B2 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé .
At 1At A1 B0 phan A
duyét két qua ) pha 02 nodv 1
chuyén mon ngay lam
viée
1/2 ngay lam
B3 Ky duyét hd Lanh dao viéc
> —n
- Trung tam 1/2 ngay lam
viéc
v 1/4 ngay lam
B4 Chuyén tra két qua vé noi tiép nhan B6 phan vige
> chuyénmodn |y lam
viéc
Noi tiép nhan
Tra hd so/ két qua va tra két qua | Khong tinh
B35 2o VA O
cho t6 chtrc, ca nhan giai quyeét thot gian
TTHC

14.2.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

- T6 chutc, cd nhan ndp ho so truc ti€p hodc gui qua duong buu dién tai céac
Trung tam Pang kiém.

- Can bo tiép nhén hd so cua Trung tdm Pang kiém tiép nhén, thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, so luong ho so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan gtii gidy hen/ma hd so cho to
churc, cd nhan trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién hd
so cho t0 chtrc, cd nhan trong 4 ngay.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
Can bo tiép nhan tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so cin sira doi, bd sung, SO th@ng l:)éo tryc tiép hodc lq)é“tﬂgl Vér}
ban hodc thong bao qua dién thoai nhiing {1(f)i dung can b6‘ sung hodc sua doi dén to
chure, cd nhan thoi han 1/2 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan ho so.

- Néu hd so hqp 1€, trong thoi gian‘Ol ngay (2 ngay) 12:11’1’1 viéc l}é tir ngdy tiép
nhan ho so, can b ti€p nhan thé}m dinh 1}6 so. Truong hop két qua Ehﬁm dinh dat thi
du thé}o Vian béq. Tru:(‘z'ng hop k?:t qua tham dinh khong dat thi chuyén van ban thong
bao két qua va ho so dé tra cho t6 churc, cd nhan.

Trong thoi han 1/2 1am viée, Lanh dao Trung tAm xem xét ky duyét ho so.
¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.
Can b6 tiép nhan chuyén tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan.
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15. Tén thi tuc: HO tro 1di sudt vay von tai to chirc tin dung dé dau tw phwong
tién, diu tw két cu ha ting phu vu van tii hanh khéach cong cdéng bang xe buyt
theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 4, Khoin 3 Piéu 5 Quyét dinh sé 13/2015/QP-
TTg ngay 05/5/2015 ciia Thi twéng Chinh phi vé co ché, chinh sich khuyén
Kkhich phat trién van tai hanh khach cong cong biang xe buyt.

15.1. Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy

dinh.
15.2. So @0 Quy trinh giii quyét:
Ca’c Trach N
budc s A ‘n n Thoi gian
Noi dung cong viéc nhiém ‘A
thuc o n thuc hién
‘n thuc hién : :
hién j :
, x .z s Trung tam
Bl Hu’O’nvg diln,ht}ep n!lanAho S0 Phuc vu 1/2 ngay lam
cua to chure, ca nhan —| Hanh chinh vide
cong tinh
N Chuy?
Nhan ho so tir Trung tam Rhuc vu noa gzer;(hi
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho | —| Vin thu S¢ | "82Y 58U
hong chuyén mon nhén duge
P hd so
. ; Ph¢ 3
Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé ,OnAg Q171.21 n .
B3 NN T 1y van tai, 13,5 ngay
duyét bdo cao két qua tham dinh I A
— | phuong tién lam viéc
$ va nguoi lai
Lanh dao So
B4 Ky Béo cao trinqh Chu tich UBND 01 ngay lam
tinh > viée
i —
2 A N an phong
Tham tra ho so, trinh lanh dao ] N
B5 UBND tinh — | UBNDtinh | 85 ngdy lam
viée
~ 01 ngay lam
, e 1A Lanh dao :
Ky duyét ho so : G
B6 el — | UBND tinh viee
v
B7 Chu?/én tra két qu‘él/hé S0 dén:l“rung Van phong | 1/2 ngay 1am
tam Phuc vu hanh chinh céng UBND tinh viée
I

v
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Trung tam
B8 Tra Rho sg/ ke:r qua ) I?huc vu Kh9pg .tmh
cho t6 chuc, ¢4 nhan Hanh chinh thoi gian
cong tinh

15.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh.

- Can bo tiép nhan hd so cua S¢ Giao théng van tai thuong truc tai Trung tim
Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, s6
luong ho so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chirc, ¢4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S¢ trong
thoi gian 1/2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhéan 1ap phiéu huéng din hoan thién hd
so cho 6 chtrc, c4 nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan duogc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi l4i tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bd sung, S¢ théng bao béng van ban chuyén
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng hodc thong bao qua hé théng dich vu cong
tryc tuyén nhirng ndi dung can bo sung hodc stra d6i dén t6 chirc, ca nhan thoi han 02
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu ho so hop 1¢, trong thoi gian 13,5 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd
so, phong Quan 1y vén tai, phuwong tién va ngudi 14i thdm dinh hd so. Truong hop két
qua tham dinh dat thi dy thao Béo céo két qua tham dinh trinh Lanh dao So ky duyét.
Truong hop két qua tham dinh khong dat thi chuyén van ban thong bao két qua va hod
so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho t6 chirc, ca nhén.

- Trong thoi han 01 ngay lam viée, ké tur ngay nhan dugc du thao Béo cao két
qua thim dinh ctia Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi 1ai, Lanh dao S¢ ky
trinh Lanh dao UBND tinh.

- Trong thoi han 8,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan bao cdo két qua tham dinh
clia S¢ Giao théng van tai, Van phong UBND tinh thim tra béo cdo két qua thdm dinh,
trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh phé duyét.

- Trong thoi han 01 ngdy 1am viéc Lanh dao UBND tinh ky Quyét dinh phé duyét.

- Vin phong S& chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cta tinh trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc ké tir ngay
Lanh dao s6 ky duyét hd so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Cong chuc sé Giao thong van tai truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tryc nhan két qua tai qua ciia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao
cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tim Phuc vy hanh chinh
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cong dé tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, ca nhan hoic qua dich vu buu chinh

cong ich.

16. Tén thi tuc: Tham dinh Bio cdo nghién ciru kha thi dau tw xay
dung/diéu chinh Bio cdo nghién ciru kha thi dau tw xay dung
16.1 Thoi han gidi quyét: Du an nhom B khong qua 25 ngay, du 4n nhom C

khong qua 15 ngay
16.2. Quy trinh giai quyét:

. . Trach N
Cac buge N§i dung cong viéc nhiém thuc Thot gian
thuc hién : g cong it .~ - | thuc hién

hién
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam ‘
cua nguoi dé nghi tham dinh —™  phucvu 1/2 ngay
hanh chinh
cong
Nhan hd so tir Trung tam phyc vy HCC Van thu S& nCIalluySean
B2 cua tinh chuyén phong Quan ly chat — Giao thong kl%i Tma:ql
lugng cong trinh giao thong van tai hd so
Ph¢ :
Tham dinh tinh hop 1& h6 so, gui van ban T;%}giltlan
B3 yéu cau bo sung va giri van ban lay y kién |, luong cong 4,5 ngay
ctia co quan PCCC (néu c6) trinh giao lam vige
thong
A
. ) . . Trong thoi
B4 B0 sung ho so thdm dinh (néu co) —» Chu diu tu han 20
ngay
l - 17,5 ngay
Tham dinh ho so, xem xét két qua tham Phong Quan | d6i véi DA
B5 dinh PCCC; bao cao két qua tham dinh 1y chat nhom B
trinh 1anh dao S& phé duyét lugng cong | - 7.5 ngay
trinh giao | ddi Vol
thong DA nhém
C.
) 4
B6 Ky duyét Lanh dao So

v

02 ngay
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Chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu Van thu’ASér
Hanh chinh cong Giao thong
B7 van tai 1/2 ngay

!

) - Trung tam
Tra ket qua cho nguoi dé
nghi tham dinh

B8 | hanh chinh | thoi gian

cong

16.3. Dién giai so’ d0
a) Tiép nhén ho so

- Nguoi dé nghi tham dinh ndp tryc tiép hodc gui qua dudong buu dién dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.

- Cong churc cia S¢ Giao thong van tai tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thyc hién kiém tra thanh phan hd so, sb lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho ngudi dé nghi tham dinh va ban giao hd so cho Vin phong S
Giao théng van tai trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so
chwa day du thi 1ap phiéu huéng din ngudi dé nghi thdm dinh hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Van thu S¢ Giao thong van tai tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng, chuyén ngay cho Phong Quan 1y chat lugng cong trinh giao thong thu ly.

- Trong thdi han 05 ngay 1am viéc sau khi tiép nhan hd so, Phong Quén 1y chat
lugng cong trinh giao thong co trach nhiém:

+ Soan thao, trinh 1anh dao So k¥ vin ban yéu cau bd sung hd so trong truong
hop can bd sung. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban yéu cau bd
sung ho so, néu ngudi dé nghi tham dinh khong thyuc hién viéc bo sung ho so thi soan
thdo, trinh lanh dao S¢ ky van ban thong bao dung viée tham dinh, nguoi dé nghi tham
dinh trinh thim dinh lai khi ¢6 yéu cau.

+ Soan thao, trinh ldnh dao So ky van ban thong bao tra lai hd so tham dinh
trong truong hop: Trinh thim dinh khong ding voi thim quyen ciia co quan chuyén
mon vé xay dung hodc nguoi dé nghi tham dinh khong dting thim quyén theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu; Khong thudc ddi
tugng phai tham dinh tai co quan chuyén mén vé xay dung theo quy dinh; Ho so trinh
tham dinh khong bao dam vé tinh phap 1y hoic khong hop 1¢ theo quy dinh tai Nghi
dinh nay.

+ Soan thdo, trinh lanh dao S& ky van ban gui dén cac co quan, don vi co lién
quan trong truong hop can lay y kién dé phuc vu cong tac tham dinh.

phuc vu Khong tinh
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- Thyc hién tham dinh (trong thoi gian khéng qud 17,5 ngay doi véi DA nhém B
va 7,5 ngady doi véi DA nhém C ké tir ngdy nhdn dii hé so hop 1é) soan thao, trinh 1anh
dao So ky duyét két qua tham dinh. Trong qué trinh tham dinh, truong hop phat hién
cac 101, sai sot vé thong tin, sb liéu trong ndi dung hd so dan dén khong thé dua ra két
luan thim dinh thi Phong Quan 1y chéat luong cong trinh giao thong soan thao, trinh
lanh dao S ky van ban tam dimg tham dinh (khong qua 01 1an) va thong bao kip thoi
dén ngudi dé nghi tham dinh. Truong hop cac 161, sai sot néu trén khong thé khac phuyc
dugc trong thoi han 20 ngdy thi Phong Quan 1y chat luong cong trinh giao thong soan
thao, trinh lanh dao S¢ ky van ban dung viée thim dinh, nguoi dé nghi tham dinh trinh
tham dinh lai khi co yéu cau.

- Lanh dao S¢ Giao thong van tai xem xét két qua giai quyét trong thoi han 02
ngay va ky duyét van ban Thong bao két qua tham dinh.

- Van thu S¢ Giao thong vén tai dong ddu vao thong bao va chuyén két qua vé

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han %2 ngay lam viéc qua dich vu Buu
chinh cong ich.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho td chirc, ca nhan

Cong chtic S¢ Giao thong van tai tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong nhan
két qua tr Buu di¢n chuyén cho B phén Hudng dan ti€p nhan va tra két qua cia Trung
tam phuc vu hanh chinh cong dé tra cho ngudi dé nghi tham dinh tryc ti€p hodc qua dich
vu buu chinh cong ich.



40

17. Tén thi tuc: Tham dinh thiét ké xay duwng trién khai sau thiét ké co
sé/diéu chinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ke co s&

17.1 Thoi han giai quyét:

Khoéng qua 30 ngay ddi véi cong trinh cip II va céap II1;

Khong qué 20 ngay d6i v6i cong trinh con lai.
17.2. Quy trinh giai quyét:

Cac budc s n ‘A Irach Thoi gian thuc
‘n NOi dung cong viéc nhi¢m thwe ‘A
thuc hién o n hi¢n
Y . hlen .
o . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan hoé so phuc vu .
, e aA C LA e > i oy 1/2 ngay
cua nguoi dé nghi tham dinh hanh chinh
cong
: Vin thu S¢ | Chuyén ngay
B2 Nhan ho so tir Trung tam phuc vu HCC Giao thong | sau khi nhan
1 van tai hd so
Phong Quan
Thim dinh tinh hop 18 ho so, giri van ban R ly ChﬁAt 4,5 ngay lam
B3 yéu cau bd sung va va giri van ban liy ¥ > luong cong vide
kién cua co quan PCCC (néu co) trinh giao i
+ thong
\ . . L . . T thoi
B0 sung ho so tham dinh (néu co) » Chu dau tu L rons thot
gian 20 ngay
v R yv doi
2 3 Z x Phong Quén V('rzizcgr% a}‘;r?r(l)tll
B3 Tham dinh ho so, xem xétkét qua tham |, lychat | 70 0%
dinh PCCC; bdo cdo két qua tham dinh luong cong PLLot
C11x LA A . . - 12 ngay doi
trinh lanh dao S& phé duyét trinh giao A .
n v&i cong trinh
thong 1
con lai
) 4
B4 Ky duyét Lanh dao S& ‘
2 ngay
Chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu Van thu’ASé
B5 Hanh chinh cong Giao thong 1/2 ngay

van tai
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] ) Trung tam
Tra két qua cho nguoi dé
nghi tham dinh

B6 " hanh chinh thoi gian

cong

17.3. Dién giai so’ do
a) Tiép nhéan ho so

- Ngudi dé& nghi tham dinh ndp truc tiép hodc gui qua dudng buu dién dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Cong churc cia S& Giao thong van tai true tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thye hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho ngudi d& nghi tham dinh va ban giao hd so cho Vin phong S
Giao théng van tai trong thoi gian 1/2 ngdy 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so
chua day du thi 1ap phiéu huéng din nguoi dé nghi thim dinh hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh
- Van thu S¢ Giao théng van tai tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng, chuyén ngay cho Phong Quén 1y chat luong cong trinh giao thong thy 1y.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc sau khi tiép nhan ho so, Phong Quén 1y chat
lugng cong trinh giao thong c6 trach nhiém:

+ Soan thao, trinh 1anh dao S& ky vin ban yéu cau bd sung hd so trong truong
hop cén bd sung. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy nhén dugc vin ban yéu ciu bd
sung ho so, néu nguoi dé nghi tham dinh khong thuc hién viéc bd sung ho so thi soan
thao, trinh lanh dao So ky van ban thong bao dung viée tham dinh, ngudi dé nghi thim
dinh trinh thim dinh lai khi c6 yéu cau.

+ Soan thao, trinh lanh dao S¢ ky van ban thong bao Tra lai hd so thim dinh
trong truong hop: Trinh tham dinh khong ding voi tham quyen cua co quan chuyén
moén vé xay dyng hodc nguoi dé nghi tham dinh khong dting thim quyén theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu; Khong thudc ddi
tugng phai tham dinh tai co quan chuyén mon vé xay dung theo quy dinh; Ho so trinh
tham dinh khong bao dam vé tinh phap 1y hoic khong hop 1¢ theo quy dinh tai Nghi
dinh nay.

+ Soan thao, trinh ldnh dao S& ky van ban gui dén cac co quan, don vi ¢o lién
quan trong truong hop can lay y kién dé€ phuc vu cong tac tham dinh.

- Thuc hién tham dinh (trong thoi gian khéng qud 22 ngay doi véi cong trinh
cap 1I, cap I ;12 ngdy doi véi cong trinh con lai ké tir ngdy nhdan di ho so hop 18)
soan thao, tr1nh lanh dao S¢ ky duyét két qua tham dinh. Trong qué trinh thAm dinh,
truong hop phat hién cac 16i, sai sot vé thong tin, s6 liéu trong néi dung ho so dan dén
khong thé dua ra két luan tham dinh thi Phong Quan 1y chat lugng cong trinh giao
thong soan thao, trinh 1anh dao So ky van ban tam dimg thdm dinh (khong qua 01 1an)
va thong bao kip thoi dén nguoi dé nghi tham dinh. Trudng hop cac 16i, sai s6t néu trén
khong thé khic phuc dugc trong thoi han 20 ngay thi Phong Quan 1y chat luong cong
trinh giao thong soan thao, trinh 1anh dao S& ky van ban dung viéc tham dinh, nguoi dé
nghi thim dinh trinh thAm dinh lai khi ¢ yéu cau.

phuc vu Khong tinh
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- Lanh dao S¢ Giao thong van tai xem xeét két qua giai quyét trong thoi han 02
ngay va ky duyét van ban Thong bao két qua tham dinh.

- Vin thu S¢ Giao thong van tai dong dau vao thong bao va chuyén két qua vé
Trung tdam Phyc vu hanh chinh cong trong thoi han %2 ngay lam viéc qua dich vu Buu
chinh cong ich.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Cong chirc S¢ Giao thong van tai tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong nhan
két qua tor Buu dién chuyén cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua cua
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi1 d€ nghi tham dinh truc ti€p hoac
qua dich vu buu chinh céng ich.
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II. QUY TRINH GIAI QUYET TTHC CAP HUYEN
1. Tén thi tuc: Xac nhan trinh bao dwong thiy ngi dia hoac trinh bao duwong
thiy néi dia bo sung

1.1. Thoi han gii quyét: 03 gid lam viéc 1a tong thoi gian giai quyét

1.2. So' d6 quy trinh gidi quyét:

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Huéng dan, tiép nhan hd

Bo phan mot

B1 o A cua cua UBND
so cua to chirc, ca nhan cAp huyén
1/2 gio lam
- Viéc
Tiép nhan hd so tir bo phan mot Phong Kinh te -
B2 cira Ha tang/Phong
Quan ly d6 thi
i Phong Quan ly
B3 _ Tham dinh do thi/ phong | 1,5 gid
va giai quyet ho so Kinhté vaha | lam viéc
tang
\4
. Lanh dao
B4 Ky duyét ho so UBND cép 01 gid
huyén
* 2
Phong Quan 1y Chuyén
B5 Chuyén ho so/két qua dé:n B0 phan do thi/phong ngay sau
mot ctra cua UBND cap huyén Kinh té va ha khi c6 ket
tang qua
Tra két qua cho t6 chuc, B0 phén mét Ano
B6 “4 nhan cira cia UBND %‘;?gg it;;lh

cap huyén

1.3. Dién giai quy trinh
a) Tiep nhan ho so.

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND
cap huyén .
+ Pai dién cong chuc tiép nhan hd so tai BO phan mot ctra cia UBND cép
huyén thyuc hién kiém tra thanh phan ho so, sb lugng hd so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho s0 cho t6 chirc, ca nhan, ban giao hd so cho phong
Quan ly d6 thi hoac phong Kinh té va ha tang trong thoi gian 1/2 gio lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua day du thi Bo phén mot cura lap phleu huong dan
bo sung hd so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu ho so khong du diéu kién cho to
chtrc, ca nhan.
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b)Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Phong Quan ly d6 thi hodc phong Kinh té ha ting tlep nhan ho so tir bd phan
mot cira cia UBND cap huyén va tién hanh tham dinh, giai quyét ho so:

- Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 01 gio lam viéc phong Quan ly do thi
hodac phong Kinh té ha tang c6 vin ban thong bio bo sung hd so hodc tir chdi giai
quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 1,5 gid lam viéc phong Quén 1y d6 thi hodc phong Kinh té ha
tang tham dinh ho so phai bao cdo két qua thim dinh trinh 1anh dao UBND cép huyén
ky duyét. Trong thoi han 01 gid 1am viée, Lanh dao UBND cép huyén phai xem xét ky
duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Dai dién B6 phan mét cira cia UBND cap huyén tiép nhan két qua tir Phong
chuyén mon tra hod so/két qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai BO phan tra két qua cua
UBND cap huyén hoic qua dich vy buu chinh cong ich.
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2. Tén thii tuc: Piang ky phwong tién 1an dau doi véi phwong tién chwa khai
thac trén duwong thuy néi dia

2.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc 13 tong thoi gian gidi quyét

2.2. So' d6 quy trinh giai quyét:

Cac budéce No6i dune cone viec Trach nhiém | Thaoi gian
thue hién : g cong it thuc hién thue hién
o B6 phan mot
Bl Huéng dan, tiep nhan ho cira cia UBND
SO cua to chirc, ca nhan chp huyén
1/2 ngay
e — Phong Kinh té -
B2 Ti€p nhan ho sq tr bd phan mat Ha tﬁng/Ph(‘)ng
cua Quan ly do thi
- 3 — Phong Quan ly
Tham dinh va giai quyét ho so 5 thi/phe )
B3 1 glai quy dg th;/th)ng 1:5 ngay
" Kinh € va ha lam viéc
tang
N
. Lanh dao 01 nea
B4 Ky duyét hd so UBND cip ey
A lam viéc
huyén
v
Chuyén ho so/két qua dé:n Bo phan P(l;gl:}%i/?)ﬁgﬁéy fgl;l;y:;l
B5 mot ctra cia UBND cap huyén Kinh t va ha | khico két
tang qua
) 1A , 2 B0 phan mot
Tra két qua cho to o p : g Khong tinh
B6 churc, ca nhan cua Acua U]?ND thoi gian
cap huyén

2.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND
cap huyén.

+ Pai dién cong chuc tiép nhén hd so tai BO phan mot ctra cia UBND cép
huyén thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, ca nhan, ban giao hd so cho phong
Quan 1y d6 thi hoic phong Kinh té va ha ting trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tur
khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi B6 phan mot cira 1ap phiéu huéng dén
bd sung hd so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu ho so khong du diéu kién cho to
chtrc, ca nhan.
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b)Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té ha tang tiép nhan hd so tir bd phan
01 ctra ctia UBND cap huyén tién hanh tham dinh, giai quyét ho so:

- Néu hé so khong hop 1€, trong thoi han 01 ngay lam viéc phong Quan 1y d6 thi
hodac phong Kinh té ha tang c6 vin ban thong bio bo sung hd so hodc tir chdi giai
quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc phong Quan 1y do thi hodc phong Kinh té ha
tang tham dinh ho so phai bao cdo két qua thim dinh trinh 1anh dao UBND cép huyén
ky duyét. Trong thoi han 01 ngdy 1am viéc , Ldnh dao UBND cip huyén thi x4, thanh
phd. phai xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Dai dién B6 phan mét cira cia UBND cap huyén tiép nhan két qua tir Phong
chuyén mon tra hod so/két qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai BO phan tra két qua cua
UBND cap huyén hoic qua dich vy buu chinh cong ich.



47

3. Tén thi tuc: Piang ky lai phwong tién trong trudmg hop chuyén tir co
quan dang ky khac sang co quan dang ky phuwong tlen thiy noi dia

3.1. Thoéi han giai quyét: 03 ngay lam viéc la téng thoi gian giai quyét

3.2. So' d0 quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thue hién

B6 phan mot

B1 Hu’ornqg d?n, t}ep n,he_mAho cita ciia UBND
so cua to chuc, ca nhan X o
cap huyén
) 1/2 ngay
- — Phong Kinh té -
B2 Ti€p nhén ho so tir b6 phdn mot Ha ting/Phong
cua Quén 1y do thi
, .. | L5 ngay
. L s Phong Quinly | 13 vige
Tham dinh va giai quyét ho so do6 thi/ phong ’
B3 . £
Kinh té va ha
tang
X 01 ngay
. Léanh dap lam viéc
B4 Ky duyét ho so UBND cap '
huyén
— - - . 2 1. Chuyén
Chuyén ho so/két qua dén Bo phéan ngrtl}%i/?)ﬁ?)?l;y ngay sau
0t ctra ctia UBND cép huyé V] i c6 kb
B5 mdt ctra cua cap huyén Kinh té va ha khi c6 ket
| A qua
i tang
, q B phan mot | Khong tinh
Be Tra két qua cho 6 chiec, ctia cia UBND | thot gian

ca nhan

cap huyén

3.3. Dién gidi quy trinh
a) Tieép nhan ho so.

+ T chtrc, c4 nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND
cap huyén.
+ Pai dién cong chirc tiép nhan hd so tai Bo phan mot ctra cia UBND cép
huyén thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng hd so. Néu diy du theo quy dinh
thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, ca nhan, ban giao hd so cho phong
Quan 1y d6 thi hoic phong Kinh té va ha ting trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tur
khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua diy du thi Bo phan mot ctra 14p phiéu hudng dan
bo sung hd so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu ho so khong du diéu kién cho to
chirc, ca nhan.
b)Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
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- Phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té ha tang tiép nhan hd so tir b phan
01 ctra cia UBND cip huyén tién hanh tham dinh, giai quyét hd so:

- Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 01 ngay lam viéc phong Quan ly d6 thi
hodc phong Kinh té ha tang c6 van ban thong bio bo sung hd so hodc tir chdi giai
quyét ho so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc phong Quan 1y do thi hodc phong Kinh té ha
tang tham dinh ho so phai bao cdo két qua tham dinh trinh linh dao UBND cap huyén
ky duyét. Trong thoi han 01 ngay lam viéc , Lanh dao UBND cap huyén thi x3, thanh
phd. phai xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan.

Dai dién B phan mét ctra cua UBND cap huyén tiép nhan két qua tir Phong
chuyén moén tra hd so/két qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai Bo phan tra két qua cua
UBND cép huyén hoic qua dich vu buu chinh cong ich.
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4. Tén thu tuc: Pang ky lai phuwong ti¢én trong truong hgp phuwong tién
thay doi tén, tinh nang ky thuat.

4.1. Thoi han glal quyet
- 03 ngay lam viéc la tong thoi gian giai quyét
4.2. So dd quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : & E VIS thue hién thue hién
hién
B1 Hudng d?ln, tiép nhan ho Bo phan mot
so cua to chure, ca nhan | ctra cua UBND
cap huyén
1/2 ngay
TN U Phong Kinh té -
B2 Ti€p nhan ho sc(l)’I ;u bd phan mdt | Ha thng /Phong
Quan 1y do thi
4 . o 1,5 ngay
Thim dinh P(}i‘?‘t‘ﬁ/QE‘fm Iy | jam viec
N £, 1A | do thi/phong
B3 va giai quyét ho so Kinh té va ha
tang
X 01 ngay
. Lanh dag lam viéc
B4 Ky duyét ho so UBND cip '
huyén
v \ e Chuyén
Chuyén ho so/két qua dén B phan mot Pélf)l:l%./QE?n y ngay sau
B5 ctra cia UBND cap huyén O LAVPRONE 1y 1 06 két
Kinh t€ va ha ,
tang qua
Khong tinh
Tra két qua cho t6 chuc, Bd phan mot thoi gian
B6 cd nhan ”| ctra cia UBND

cap huyén

4.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so.

cap huyén.

+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND

+ Dai di¢n cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan modt ctra cua UBND cép

huyén thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s lugng ho so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho td chirc, ca nhan, ban giao hd so cho phong
Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té va ha tang trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua déy du thi Bo phan mot cua 1ap phiéu huong dan
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bd sung hd so hodc phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu hd so khong du diéu kién cho to
chtrc, ca nhan.

b)Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Phong Quan 1y d6 thi hoic phong Kinh té ha tang tiép nhan hd so tir b phan
01 ctra cia UBND cip huyén tién hanh tham dinh, giai quyét hd so:

- Néu hé so khong hop 1¢, trong thoi han 01 ngay lam viéc phong Quan ly d6 thi
hodc phong Kinh té ha tang c6 vin ban thong bio bo sung hd so hodc tir chdi giai
quyét ho so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 1,5 ngay phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té ha ting thim
dinh ho so phai bao céo két qua thim dinh trinh lanh dao UBND cap huyén ky duyét.
Trong thot han 01 ngay, Lanh dao UBND cap huyén phai xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho to chlrc, ca nhan.

DPai dién BO phan mot ctra cia UBND cap huyén tlep nhan két qua tir Phong
chuyén mon tra ho so/két qua cho to chirc, ca nhén truc tiép tai Bo phén tra két qua cia
UBND cap huyén hoic qua dich vu buu chinh cong ich.
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5. Tén thu tuc: Pang ky lai phuong tién trong truomg hop chuyén quyén sé
hitu phwong tién nhung khong thay ddi co quan dang ky phuong ti¢n.

5.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc la téng thoi gian giai quyét

5.2. So' d6 quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

B6 phan mot

B1 Hudng d?m, tiép nhan ho ctra cia UBND
so cua to churc, ca nhan cép huyén
i Phong Kinh té - 1/2 ngay
Ha tang/Phong
B2 Tiép nhan ho so tir bd phan mot cira »| Quan ly do thi
v h‘ . h A
Thim dinh Phong Kinh ¢ - ‘
B3 va giai quyét hd so — | Hatang/Phong | 1.5 ngay
Quéan 1y do thi | lam viéc
) 4
. Lanh dao 01 nod
B4 Ky duyét hd so UBNDchp | ., 8%
. lam viéc
huyén
¥ Phong Kinh té - | Chuyén
B5 Chuyén ho so/két qua dén Bo phan | Hatang/Phong | ngay sau
mot ctra cia UBND céap huyén Quan 1y do6 thi | khi co két
‘ qua
Tt ok B phan mot Khéng
ra két qua cho t6 chuec, 2 of
B6 ‘o4 nhan oy cuacua UBND | i
cap huyén gian

5.3. Dién gidi quy trinh
a) Tiép nhan ho so.

+ T chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND
cap huyén.
+ Pai dién cong chic tiép nhan hd so tai BO phan mot cira cia UBND cép
huyén thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu diy du theo quy dinh
thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to chiic, c4 nhan, ban giao hd so cho phong
Quan 1y d6 thi hoic phong Kinh té va ha ting trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tur
khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua diy du thi Bo phan mot ctra 14p phiéu hudng dan
bd sung hd so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu hd so khong du diéu kién cho td
chirc, ca nhan.
b)Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
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- Phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té ha tang tiép nhan hd so tir b phan
01 ctra cia UBND cip huyén tién hanh tham dinh, giai quyét hd so:

- Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 01 ngay lam viéc phong Quan ly d6 thi
hodc phong Kinh té ha tang c6 van ban thong bio bo sung hd so hodc tir chdi giai
quyét ho so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 1,5 ngay phong Quan ly d6 thi hodc phong Kinh té ha ting tham
dinh ho so phai bao céo két qua thim dinh trinh lanh dao UBND cap huyén ky duyét.
Trong thdi han 01 ngay , Lanh dao UBND cap huyén thi x3, thanh phd. phai xem xét
ky duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan.

Dai dién B phan mét ctra cua UBND cap huyén tiép nhan két qua tir Phong
chuyén moén tra hd so/két qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai Bo phan tra két qua cua
UBND cép huyén hoic qua dich vu buu chinh cong ich.
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6. Tén thu tuc: Ping ky lai phwong tién trong truong hep chuyén quyén sé
hiru phwong tién dong thoi thay doi co quan dang ky phwong tién

6.1. Thoi han glal quyet
- 03 ngay lam viéc la tong thoi gian giai quyét
6.2. So' dd quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : 8 A thue hién thue hién
, X X N B6 phan mot
Bl Huonvg d?n, t}ep n,hanAho cua cua UBND
SO cua to chirc. cd nhan X N
cap huyén
v . . 2 1/2 ngay
£ A 1A A A A Phong Kinh té -
Ti€p nhan ho so tir bd phan mot Ha tne/Phon
B2 cua > @ tang/t 1oug
Quan 1y do6 thi
v 1,5 ngay
Tham dinh Phong Kinh té - | lam viéc
B3 va giai quyét ho so 7| Hatang/Phong
Quan ly do thi
y o 01 ngay
. Phéng Kinh t€ - | 1am viéc
B4 Ky duyét ho so ~ | Ha tang/Phong '
Quan ly do thi
‘L Chuyén
o , , Phong Quéan ly | Thgay sau
Chuyén ho so/két qua d?gn B phéan d6 thi hodc khi c6 ket
BS mdt ctra cia UBND cép huyén * phong Kinh té qua
va ha tang.
o 7 o ; B6 phén mot Kt}ﬁ(‘)r.lg .tmh
Tra két qua cho to chuc, ca ctra ciia UBND 01 glan
Bo nhan

cap huyén

6.3. D,ién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so.

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND
cap huyén.

+ Pai dién cong chuc tiép nhén hd so tai BO phan mot ctra cia UBND cép

huyén thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho té chtic, ca nhan, ban giao hd so cho phong
Quan ly d6 thi hodc phong Kinh té va ha tAng trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi B6 phan mot cira 1ap phiéu huéng dan
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bd sung hd so hodc phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu hd so khong du diéu kién cho to
chtrc, ca nhan.

b)Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Phong Quan 1y d6 thi hoic phong Kinh té ha tang tiép nhan hd so tir b phan
01 ctra cia UBND cip huyén tién hanh tham dinh, giai quyét hd so:

- Néu hé so khong hop 1¢, trong thoi han 01 ngay lam viéc phong Quan ly d6 thi
hodc phong Kinh té ha tang c6 vin ban thong bio bo sung hd so hodc tir chdi giai
quyét ho so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 1,5 ngay phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té ha ting thim
dinh ho so phai bao céo két qua thim dinh trinh lanh dao UBND cap huyén ky duyét.
Trong thot han 01 ngay, Lanh dao UBND cap huyén xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho to chlrc, ca nhan.

DPai dién BO phan mot ctra cia UBND cap huyén tlep nhan két qua tir Phong
chuyén mon tra ho so/két qua cho to chirc, ca nhén truc tiép tai Bo phén tra két qua cia
UBND cap huyén hoic qua dich vu buu chinh cong ich.
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7. Tén thi tuc: Cip lai Gidy chirng nhan ding ky phwong tién

7.1. Thoi han giai quyét: ’
- 03 ngay lam viéc 1a tong thoi gian gidi quyét
7.2. So do quy trinh gidi quyeét:

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Huéng dan, tiép nhan hd so

B6 phan mot

B1 o Ceh PRP G ctra cua UBND
cua to chire, ca nhan chp huyén
- 1/2 ngay
\ Phong Kinh té -
B2 Tiép nhén hd so tir bd phan mot cira Ha Eang/ P}}"ng
Quan 1y do6 thi
v ek
Thim dinh Phong Kinh té -
< en- £, 1A »| Hatang/Phong | 1,5 ngay
c! s
B3 va gidi quyet ho so Quén 1y d6 thi | lam viéc
v
. Lénh dao 01 ned
B4 Ky duyét hd so UBND cép - hedy
R lam viéc
huyén
s X * . Phong Kinh té - Chuyén
B5 Chuygn hcz so/két denA’BQ phz_}n mot .| Ha thng/Phong krf.ay, SIE{lLA’l
cua cua UBND cap huycn Quén ly do thl lcflfé ct
il
Tra két qua cho t6 chuc, ca B¢ phan mét Khong
B6 nhan cira cia UBND | tinh thoi
cap huyén gian

7.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhéan ho so.

+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND
cap huyén.
+ Pai di¢n cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan mot ctra cuia UBND cép
huyén thuc hi¢n kiém tra thanh ph?m ho so, s6 lugng ho so. Néu déy du theo quy dinh
thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho td chirc, ca nhan, ban giao hd so cho phong
Quan 1y d6 thi hoic phong Kinh té va ha tang trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi Bo phan mot ctra 14p phiéu hudng dan
bd sung hd so hodc phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu hd so khong du diéu kién cho to
chirc, ca nhan.
b)Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
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- Phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té ha tang tiép nhan hd so tir b phan
01 ctra cia UBND cip huyén tién hanh tham dinh, giai quyét hd so:

- Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 01 ngay lam viéc phong Quan ly d6 thi
hodc phong Kinh té ha tang c6 van ban thong bio bo sung hd so hodc tir chdi giai
quyét ho so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 1,5 ngay phong Quan ly d6 thi hodc phong Kinh té ha ting tham
dinh ho so phai bao céo két qua thim dinh trinh lanh dao UBND cap huyén ky duyét.
Trong thot han 01 ngay , Lanh dao UBND cap huyén xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Dai dién BO phan mot ctra cia UBND cép huyén tiép nhéan két qua tir Phong
chuyén mon tra ho so/két qua cho td churc, c4 nhan truc tiép tai BO phan tra két qua cua
UBND cép huyén hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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8. Tén thu tuc: Xéa gifiy chirng nhan dang ky phuong tién

8.1. Thai han gidi quyeét:

- 03 ngay lam viéc 1a tong thoi gian giai quyét

8.2. So' d6 quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thue hién

Huéng dan, tiép nhan ho

B6 phan mot

B1 ol o
so cua to chirc, ca nhan cura cua UBND
cap huyén
- 1/2 ngay
Phong Kinh té -
B2 Tiép nhan hd so tir bd phan mot cira Ha Eang/ P}}"ng
Quan 1y do6 thi
\ . ,
Thim dinh Ph(’_)ng Kinh té -
B3 va giai quyét hé so > Hatang/Phong | 1.5 ngay
Quan ly do thi lam viéc
\ 4
. Lénh dao 01 ned
B4 Ky duyét hd so UBND cip ey
R lam viéc
huyén
— - - Phong Kinh té - |  Chuyén
BS Chuyén ho so/két qua dén Bo phan | Ha ting/Phong | ngay sau
moét cira cia UBND cap huyén Quan Iy d6 thi | khi c6 két
qua
Ca s B¢ phan mot
Bé Tra két qua clio to chue, ca cira ciia UBND | Khéng tinh
nhan cAp huyén thoi gian

8.3. Dién giii quy trinh
a) Tiép nhan ho so.

+ T4 chire, c4 nhan nop hd so truc tiép hodc gt qua duong buu di¢n tai UBND
cap huyén.
+ Pai dién cong chic tiép nhan hod so tai BO phan mot cira cia UBND cép
huyén thue hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu diy du theo quy dinh
thi tiép nhan giri gidy hen/mi ho so cho to chiic, c4 nhan, ban giao hd so cho phong
Quan 1y d6 thi hoic phong Kinh té va ha ting trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tur
khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua diy du thi Bo phan mot ctra 14p phiéu hudng dan
bd sung hd so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu hd so khong du diéu kién cho to
chirc, ca nhan.
b)Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
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- Phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té ha tang tiép nhan hd so tir b phan
01 ctra cia UBND cip huyén tién hanh tham dinh, giai quyét hd so:

- Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 01 ngay lam viéc phong Quan ly d6 thi
hodc phong Kinh té ha tang c6 van ban thong bio bo sung hd so hodc tir chdi giai
quyét ho so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 1,5 ngay phong Quan ly d6 thi hodc phong Kinh té ha ting tham
dinh ho so phai bao céo két qua thim dinh trinh lanh dao UBND cap huyén ky duyét.
Trong thot han 01 ngay , Lanh dao UBND cap huyén xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Dai dién BO phan mot ctra cia UBND cép huyén tiép nhéan két qua tir Phong
chuyén mon tra ho so/két qua cho td churc, c4 nhan truc tiép tai BO phan tra két qua cua
UBND cép huyén hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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9. Tén thi tuc: Pang ky lai phwong tién trong trwong hop chi phwong tién

thay doi tru sé hozflq noi ding ky h¢ khau thwong tra cia chi phwong tién sang
don vi hanh chinh cap tinh khac

9.1. Thoi han giai quyet
- 03 ngay lam viéc la tong thoi gian giai quyét
9.2. So' d6 quy trinh giai quyét:

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Huéng dan, tiép nhan hd

B6 phan mot

B1 cua cia UBND
SO’ cua to chirc, ca nhan cép huyén
- 1/2 ngay
- — Phong Kinh té -
Ti€p nhan ho so tir bd phan mat Ha tang/Phong
B2 , VA
cua Quan 1y do thi
1,5 ngay
Tham dinh Phong Kinh té - | lam viéc
B3 va giai quyét ho so Ha tang/Phong
Quan 1y do6 thi
Y 01 ngay
‘ Lanh dao lam viée
B4 Ky duyét ho so UBND cip '
huyén
A . ¥ . , Chuyén
Chuyén ho so/ket qua den B phan mot Phong Kinh t¢ - ngay sau
B5 cura cia UBND cap huyén. Ha tang/Phong | khi c6 két
Quan 1y do thi qué
P Bophinmot | rOnS.
Tra két qua cho t6 chure, ca cita ciia UBND tinh thoi
B6 nhan gian

cap huyén

9.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND
cap huyén.

+ Pai di¢n cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan modt ctra cua UBND cép

huyén thuc hi¢n kiém tra thanh phén ho so, s6 lugng ho so. Néu déy du theo quy dinh
thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho td chirc, ca nhan, ban giao hd so cho phong
Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té va ha tang trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua déy du thi Bo phan moét cua 1ap phiéu huong dan
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bd sung hd so hodc phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu hd so khong du diéu kién cho to
chtrc, ca nhan.

b)Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Phong Quan 1y d6 thi hoic phong Kinh té ha tang tiép nhan hd so tir b phan
01 ctra cia UBND cip huyén tién hanh tham dinh, giai quyét hd so:

- Néu hé so khong hop 1¢, trong thoi han 01 ngay lam viéc phong Quan ly d6 thi
hodc phong Kinh té ha tang c6 vin ban thong bio bo sung hd so hodc tir chdi giai
quyét ho so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 1,5 ngay phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té ha ting thim
dinh ho so phai bao céo két qua thim dinh trinh 1anh dao UBND cap huyén ky duyét.
Trong thot han 01 ngay , Lanh dao UBND cap huyén xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho to chlrc, ca nhan.

DPai dién BO phan mot ctra cia UBND cap huyén tlep nhan két qua tir Phong
chuyén mon tra ho so/két qua cho to chirc, ca nhén truc tiép tai Bo phén tra két qua cia
UBND cap huyén hoic qua dich vu buu chinh cong ich.
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10. Tén thi tuc: Piang ky lin dau ddi véi phwong tién dang khai thac trén
duwong thuy néi dia

10.1. Thoi han glal quyet
- 03 ngay lam viéc 13 tong thoi gian giai quyét
10.2. So' d6 quy trinh giai quyét:

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Hud6ng dan, tiép nhan ho

B6 phan mot
cta cua UBND

B1 % n .
SO cua to chirc, ca nhan cap huyén, tl};
x4, thanh pho.
» 1/2 ngay
2 s R Phong Kinh té -
- Ti€p nhan ho sq tir bo phan mat Ha tan g/Phong
cua Quén 1y do thi
Thim dinh Phbn\g Kinh té -
N £, 1A »| Hatang/Phong | 1,5 ngay
c! D
B3 va gidi quyetho so Quan Iy do thi | l1am viéc
) 4
s Lanhdao 1) 0y
B4 Ky duyét ho so " UBNDclp | ., o7
R lam viéc
huyén
.3 Y . Phone Kinh té Chuyén
Chuyén ho so/két qua dén Bo phan ong RINtE -\ v sau
B> mot ctra cia UBND cap huyén Ha tang/Phong | | = ° . <
Quan 1y do thi ,
qua
Tra két qua cho t6 chic, B6 phan mot Khong
B6 ca nhan " ctra clia UBND | tinh thoi
cap huyén gian

10.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhéan ho so.

+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND
cap huyén.
+ Dai dién cong chic tiép nhan hod so tai BS phan mot cira cia UBND cép
huyén thuc hi¢n kiém tra thanh ph?m ho so, s6 lugng ho so. Néu déy du theo quy dinh
thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho td chirc, ca nhan, ban giao hd so cho phong
Quan 1y d6 thi hoic phong Kinh té va ha tang trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua day du thi Bo phan mot ctra 14p phiéu hudng dan
bd sung hd so hodc phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu hd so khong du diéu kién cho to
chirc, ca nhan.
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b)Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té ha tang tiép nhan hd so tir bd phan
01 ctra ctia UBND cap huyén tién hanh tham dinh, giai quyét ho so:

- Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 01 ngay lam viéc phong Quan 1y d6 thi
hodac phong Kinh té ha tang c6 vin ban thong bio bo sung hd so hodc tir chdi giai
quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 1,5 ngay phong Quan ly d6 thi hodc phong Kinh té ha ting tham
dinh ho so phai bao céo két qua thAm dinh trinh 1anh dao UBND cap huyén ky duyét.
Trong thoi han 01 ngay , Lanh dao UBND cép huyén xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhan hé s0’/két qua va tra cho to chire, ca nhan.

Dai dién B phan mét ctra cua UBND cap huyén tiép nhan két qua tir Phong
chuyén moén tra hd so/két qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai Bo phan tra két qua cua
UBND cép huyén hoic qua dich vu buu chinh cong ich.
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III. NOI DUNG QUY TRINH CAP XA

1. Tén thi tuc: Xac nhan trinh bao dwong thiy ngi dia hoac trinh bao duwong
thiy néi dia bo sung

1.1. Thoi han gii quyét:
- 03 gio 1am viéc 1a tong thoi gian giai quyét
1.2. So do quy trinh gidi quyéet:

Thoi
Cac budce Noi dung cong vige Trach nhiém thuc gian
thuwe hién : : hién thue
hién
B1 Hudng dan, tiép nhan ho ' B0 phan mét cira cua
so cua to chure, ca nhan UBND Cép xa
Cong chuc Dia chinh .
—xay dung — do thi 92 gl‘(f
, e va moi truong (d6i | 1am viée
Ti€p nhan ho so tir b6 phdn mot v6i phuong, thi tran)
B2 ctra, tham dinh va giai quyét ho so hodc dia chinh — nong
nghiép — xay dung va
l moi truong (d6i voi
xa)
B3 Ky duyét hd so Lanh dao I{BND cap pl gi_éAr
xa lam viéc
bia chinh — xay dung
— do6 th1 va mo1
truong (ddi voi Chuyén
B4 Chuyén ho so/két qua dén Bo phan phuong, thi tran) hodc | ngay sau
Mot cura cap xa dia chinh — nong khi c6
nghiép — xay dung va | két qua
moi trudng (d6i véi
xa)
Khong
Tra két qua cho t6 chuc, B0 phan mét cura cua | tinh thoi
B5 ca nhan UBND cap xa gian
1.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so.
, + T4 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND
cap xa .

+ Pai dién cong chuc tiép nhan hd so tai B6 phan mot cira cia UBND cép
xathuc hi¢n ki€ém tra thanh phan hoé so, so0 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho td chirc, ca nhan, ban giao ho so cho Cong chirc
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bia chinh — xay dung — d6 thi va moi truong (d6i voi phuong, thi tran) hodc dia chinh
— nong nghi¢p — xay dung va moi truong (dm vo1 xa) trong thot gian 1/2 gio lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hé so chu:a day du thi Bo phan mot ctra 1ap phleu huong
dan bo sung hd so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu hd so khong du diéu kién
cho t6 chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Cong chice Dia chinh — xay dung — d6 thi va méi truong (d6i véi phuong, thi
tran) hodc dja chinh — néng nghiép — xay dyng va moi truong (d6i voi xa) tlep nhan hd
s0 tir b phén 01 cira cuia UBND cap xava tién hanh tham dinh, giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 01 gid 1am viée Dia chinh — xay dung
— d6 thi va mdi truong (d6i voi phuodng, thi tran) hodc dia chinh — néng nghiép — xay
dung va méi truong (d6i voi xd) co van ban thong bao bd sung hd so hoic tir chdi giai
quyét ho so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 gid lam viée Cong chirc Dia chinh — NN, XD - d6 thi va MT
cap xd tham dinh hd so phai bao cdo két qua thdm dinh trinh 1anh dao UBND cép x4
ky duyét. Trong thoi han 01gio 1am viée, Lanh dao UBND cép xi phai xem xét ky
duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhén.

bai di¢én B phan mdt ctra cia UBND cép Xa tiép nhéan két qua tur Cong chirc
bia chinh — xay dung — d6 thi va mdi truong (d6i véi phuong, thi trdn) hodc dia chinh
— nong nghiép — xay dung va moi truong (d6i véi xa)tra hé so/két qua cho t6 chirc, ca
nhan truc tiép tai Bo phan tra két qua cia UBND cdp xa hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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2. Tén thii tuc: Piang ky phwong tién 1an dau doi véi phwong tién chwa khai
thac trén dwong thuy néi dia.

2.1. Thoi han giai quyét:

- 03 ngay lam viéc 1a tong thoi gian giai quyét

2.2. So' d6 quy trinh giai quyét:

Thoi
Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém thuc gian
thuc hién : g cong vie hién thue
hién
B1 Hu’('rr{g d?n’lﬁép nyémAhé B phan mdt ctra
so cua to chuc, ca nhan ciia UBND cép xd
Cong chuc Dia .
. — chinh — xay dung — 192 neay
Tiép nhan ho so tir bo phan mot do thi va moi truomg | O V¢
B2 ctra, tham dinh va giai quyét ho (461 voi phuong, thi
Ny trén) hoac dia chinh
—ndng nghiép — xay
dung va moi trudong
(do1 voi xa)
) A
B3 Ky duyét hd so Lanh dA’ao I{BND Ql ng.?aAy
cap xa lam viéc
Cong chuc Dia
v chinh — xay dung — 7
Chuyén ho so/két qua dén Bo phan ((ig ;t.h tva IEOI‘ tm({[r}llg Chuyén
Mbt cira cip X3 01 voi phuong, thi | ngay sau
b4 ' P trén) hodc dia chinh | khi co
i —nodng nghiép — xay | két qua
dung va moi trudong
(doi véi xa)
Tra két qua cho 6 chiic, B0 phan mot cira Khong
B5 c4 nhan cua UBND cap xa | tinh thoi
gian

2.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND
cép xa.

+ Dai dién cong chirc tiép nhan hd so tai Bo phan mdt ctra cia UBND cép xa

thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhén giri gidy hen/ma ho so cho td chure, ca nhan, ban giao ho so cho Cong chic Dia
chinh — xay dyng — d6 thi va moéi truong (doi1 véi phuong, thi tran) hoac dia chinh —
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nong nghiép — xay dung va moi truong (d6i voi xa) trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chwa day du thi B6 phan mot cira 14p phiéu hudng
dan bd sung ho so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu ho so khong du diéu kién
cho t6 chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Cong chie Dia chinh — xay dung — d6 thi va moéi truong (d6i vai phuong, thi
tran) hodc dia chinh — néng nghiép — xay dung va moéi truong (d6i voi xd) tlep nhan hd
so tir b phan 01 cira cuia UBND cap xa va tién hanh tham dinh, giai quyét ho so:

- Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 01 ngdy lam viéc Cong chic Dia
chinh — xay dung — d6 thi va moéi truong (déi v6i phuong, thi tran) hodc dia chinh —
nong nghi¢p — xay dung va moi truong (d6i voi x@) c6 van ban thong bao b6 sung hd
so hoic tir chéi giai quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc Cong chic Dia chinh — xay dung — d6 thi va
moi truong (d6i véi phuong, thi trén) hogc dia chinh — n6ng nghiép — xay dung va méi
truong (d01 v6i x3) tham dinh ho so phai bao céo két qua tham dinh trinh lanh dao
UBND cap xé ky duyét. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cap x4
phai xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan

Dai dién B phan mot ctira cua UBND cép xa tiép nhan két qua tir Cong chue
Dia chinh — xay dung — d6 thi va moi truong (d6i voi phuong, thi tran) hodc dia chinh
— nong nghi¢p — xay dung va moi truong (d6i voi xd) tra hé so/két qua cho t6 chirc, ca
nhan truc tiép tai Bo phan tra két qua cia UBND cap xi qua dich vu buu chinh cong
ich.
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3. Tén tha tuc: Ping ky lai phwong tién trong truong hep chi phwong ti¢n
thay doi tru sé hozflg noi dang ky h¢ khau thwong tra cia chi phwong tién sang
don vi hanh chinh cap tinh khac

3.1. Thoi han giai quyet
- 03 ngay lam viéc la tong thoi gian giai quyét
3.2. So d6 quy trinh giai quyét:

Thoi
Cac budce No6i dune cone viee Trach nhiém thuc gian
thue hién : g cong vi¢ hién thue
hién
m ingdin e i
’ UBND cap xa
p N 02
Cong chure Dia chinh X
~ A il ngay
y — x4y dung — do thi 1Am
Tiép nhan ho so tir bd phén mot ctra, va mo1 truong (de)i vige
tham dinh va giai quyét ho so vo1 phuong, thi tran) i
B2 L oS A
hodc dia chinh — néng
nghiép — xay dung va
moi truong (doi voi
x4a)
\4
01
B3 Ky duyét hd so ) Lanh dao I{BND cap | ngay
xa lam
viéc
Cong chuc Dia chinh
—xay dung — do6 thi | Chuyén
Y va moi truong (doi ngay
B4 Chuyén ho so/két qua dén B phan v6i phuong, thi tran) | sau khi
Mot cua cap xa hodc dia chinh — ndng | co6 két
nghi¢p —xay dung va | qua
moi truong (doi véi
x4a)
Tra két qua cho t6 chirc, ca A LA Al Kl}ong
B5 nhan B phéan mot cira cua tinh
UBND cap xa thoi
gian

3.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND
cép xa.

+ Dai dién cong chuc tiép nhén ho so tai Bo phén mot cira cia UBND cap X

thuc hién klem tra thanh phan ho 50, s6 lwong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép
nhan gtri gidy hen/méd hd so cho to chirc, c4 nhan, ban giao hd so cho Cong chirc Dia
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chinh — xay dung — d6 thi va méi truong (déi v6i phuodng, thi tran) hodc dia chinh —
nong nghi€p — xay dyng va méi truong ((101 vo1 xa) trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hé so chu:a day du thi Bo phan mot ctra 1ap phleu huong
dan bo sung hd so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu hd so khong du diéu kién
cho t6 chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Cong chuc bia chinh — xay dung — d6 thi va méi truong (d01 voi phuong, thi
tran) hodc dia chinh — noéng nghiép — xay dung va moéi truong (d6i véi xa) tlep nhan
hd so tir bd phén 01 cira cia UBND cAp xava tién hanh thdm dinh, giai quyét hd so:

- Néu ho so khong hop 1é, trong thoi han 01 ngdy lam viéc Cong chuc Dia
chinh — xay dung — d6 thi va moéi truong (601 v6i phuodng, thi tran) hodc dia chinh —
nong nghiép — xay dung va moi truong (d6i voi xd) c6 van ban thong bao b6 sung hd
so hodc tir chdi giai quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc Dia chinh — xay dung — d6 thi va moi truong
(d6i voi phuong, thi tran) hodc dia chinh — n6ng nghiép — xay dung va moi truong (d6i
v6i x3) thim dinh ho so phai bao cdo két qua thim dinh trinh lanh dao UBND cap xa
ky duyét. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Linh dao UBND cép xa phai xem xét ky
duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

bai di¢én B6 phan mdt ctra cia UBND cép xa tiép nhén két qua tur Cong chirc
Dia chinh — xay dung — d6 thi va moi truong (d6i v6i phuong, thi tran) hoic dia chinh
— nong nghiép — xay dung va moi truong (d6i véi xd) tra hé so/két qua cho t6 chire, ca
nhan truc tiép tai Bo phan tra két qua cia UBND cap xa hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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4. Tén thu tuc: Ping ky lai phwong tién trong trwonmg hop chuyén tir co
quan dang ky khac sang co quan dang ky phwong ti¢n thiy ndi dia

4.1. Thoi han glal quyet
- 03 ngay lam viéc la tong thoi gian giai quyét
4.2. So dd quy trinh giai quyét:

Thoi
Cac budce Noi dung cong viée Trach nhiém thuc gian
thuc hién : : hién thue
hién
B1 Hu’('mqg df:m’ tiép nbémAhé B6 phan mot cura
so cua to chirc, ca nhan ctia UBND cép xa
\ 4
; ) ch(i:n(;lnf )ig;r Cdlfr)rllz _ | 02 ngay
Tiép nhfm ho so tir bd phén’ mQt 46 thi v moi ti‘ué’ng lam viéc
cua, tham dinh va gidi quyétho +—>»|  .z. .. \ :
B2 <o (do1 V01Vphu’.0’ng, thi
tran) hoac dia chinh
—nong nghiép — xay
l dung va méi truong
(d6i véi x3)
B3 Ky duyét hd so Léanh dao UBND 01 ngay
| cap xa lam vi¢c
Cong chuc bia
v dchirﬁh —xay dung — -
Tz VIR A 0 thi va moi trudong | Chuyén
B Chuyén ket qua dAen ]E}(_) phan Mot d FA) i véi phuong, th | ngay sau
cua cap xa tran) hodc dia chinh | khi c6
— nong nghiép — xay | két qua
dung va méi truong
(d6i voi x3)
B Tré ket qua (1;1}10 to chure, B phan mot cira tiﬁﬁiﬁ% :
ca hhan cia UBND capxa | = .

4.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhén ho so.

+ T4 chirc, c4 nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua duong buu dién tai UBND
cap xA.

+ Pai di¢n cong chuc tiép nhéan ho so tai BO phan mot ctra cia UBND cfip xa

thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhén gui gidy hen/ma ho so cho t6 chue, cd nhan, ban giao ho so cho Cong chuc bia
chinh — xay dung — d6 thi va méi truong (do1 véi phuong, thi tran) hodc dia chinh —
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nong nghiép — xay dung va moi truong (d6i voi xa) trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chwa day du thi B6 phan mot cira 14p phiéu hudng
dan bd sung ho so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu ho so khong du diéu kién
cho t6 chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Cong chuc bia chinh — xay dung — d6 thi va moi truong (déi v0i phuong, thi
tran) hodc dia chinh — nong nghiép — xay dung va moéi truong (d6i véi xa) tlep nhéan
hd so tir bd  phan 01 cira cua UBND cAp x4 va tién hanh tham dinh, giai quyét hd so:

- Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 01 ngdy lam viéc Cong chic Dia
chinh — xay dung — d6 thi va moéi truong (déi v6i phuong, thi tran) hodc dia chinh —
nong nghi¢p — xay dung va moi truong (d6i voi x@) c6 van ban thong bao b6 sung hd
so hoic tir chéi giai quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc Cong chic Dia chinh — xay dung — d6 thi va
moi truong (d6i véi phuong, thi trén) hogc dia chinh — n6ng nghiép — xay dung va méi
truong (d01 v6i x3) tham dinh ho so phai bao céo két qua tham dinh trinh lanh dao
UBND cap xé ky duyét. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cap x4
phai xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan

Dai dién B phan mot ctira cua UBND cép xa tiép nhan két qua tir Cong chue
Dia chinh — xay dung — d6 thi va moi truong (d6i voi phuong, thi tran) hodc dia chinh
— nong nghi¢p — xay dung va moi truong (d6i voi xd) tra hé so/két qua cho t6 chirc, ca
nhan truc tiép tai Bo phan tra két qua cia UBND cap xa hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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5. Tén thu tuc: Ping ky lai phwong tién trong truong hep chuyén quyén sé
hiru phwong tién nhung khong thay déi co' quan dang ky phwong tién

5.1. Thoi han glal quyet
- 03 ngay lam viéc la tong thoi gian giai quyét
5.2. So' dd quy trinh giai quyét:

Thoi
Cac budce Noi dung cong viée Trach nhiém thuc gian
thuc hién : : hién thue
hién
B1 Huéng dan, tiép nhan hd B0 phén mét cura
so cua to chirc, ca nhan cua UBND cap xa
Cong chuc Dia .
v chinh — xay dung — 92 ngay
Tiép nhan ho so tir bd phan mot do thi va moi truong lam vige
B2 cira, tham dinh va giai quyéthd | (doi véi phuong, thi
SO tran) hodc dia chinh
—ndng nghiép — xay
l dung va méi truong
(d6i véi x3)
B3 Ky duyét hd so Lanh dao UBND | 01 ngay
' cap xa lam viéc
Cong chuc Dia
. chinh — xay dung — 7
Chuyén ho so/két qua dén Bo phan do thi va moi truong Chuyén
B4 Mt cira cAp huyén (461 voi phu:gng, thi ngay sau
tran) hoac dia chinh | khicé
— nong nghiép — xay | két qua
dung va méi truong
(d6i voi x3)
BS Tra ket qua chAo to chuec, B6 phan mot cira tinKhh(iE(gy ,
cd nhan cia UBND cépxa | 'L 0

5.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

+ T chirc, c4 nhan nop hd so truc tiép hodc gt qua duong buu di¢n tai UBND
cép xa.

+ Pai dién cong chuc tiép nhan hd so tai B6 phan mot cira cia UBND cép xa

thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sb lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhéan guri gidy hen/ma ho so cho td chure, ca nhan, ban giao hd so cho Cong chuc Dia
chinh — xay dung — d6 thi va moéi truong (doi véi phudng, thi tran) hoac dia chinh —
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nong nghiép — xay dung va moi truong (d6i voi xa) trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chwa day du thi B6 phan mot cira 14p phiéu hudng
dan bd sung ho so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu ho so khong du diéu kién
cho t6 chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Cong chuc bia chinh — xay dung — d6 thi va moi truong (déi v0i phuong, thi
tran) hodc dia chinh — nong nghiép — xay dung va méi truong (d6i véi xa) tlep nhéan
hd so tir bd  phan 01 cira cua UBND cap xava tién hanh thdm dinh, giai quyét hd so:

- Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 01 ngdy lam viéc Cong chic Dia
chinh — xay dung — d6 thi va moéi truong (déi v6i phuong, thi tran) hodc dia chinh —
nong nghi¢p — xay dung va moi truong (d6i voi x@) c6 van ban thong bao b6 sung hd
so hoic tir chéi giai quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc Cong chic Dia chinh — xay dung — d6 thi va
moi truong (d6i véi phuong, thi trén) hogc dia chinh — n6ng nghiép — xay dung va méi
truong (d01 v6i x3) tham dinh ho so phai bao céo két qua tham dinh trinh lanh dao
UBND cap xé ky duyét. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cap x4
phai xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan

Dai dién B¢ phan mot ctira cia UBND cap xatiép nhan két qua tu Cong chirc
Dia chinh — xay dung — d6 thi va moi truong (d6i voi phuong, thi tran) hodc dia chinh
— nong nghi¢p — xay dung va moi truong (d6i voi xd) tra hé so/két qua cho t6 chirc, ca
nhan truc tiép tai Bo phan tra két qua cia UBND cap xa hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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hiru phwong tién dong th(‘)’irthay ddi co quan ding ky phwong tién.

6.1. Thoi han giai quyét:
- 03 ngay lam viéc la tong thoi gian giai quyét
6.2. So' d6 quy trinh giai quyét:

6. Tén thi tuc: Ping Ky lai phwong tién trong trwong hop chuyén quyén sé

Thoi
Cac budce Noi dung cong vige Trach nhiém thyc gian
thue hién : : hién thue
hién
B1 Hudng d?m, tiép nhan hd B6 phan mot cura cua
so cua to chuce, ca nhan UBND cap xa
~ N 02
Cong chure Dia chinh <
r ~ xy dyng - do thj ‘Eﬁf
Tiép nhan ho so tir b phan mot cira, vamoi truong (doi | .
B2 thAm dinh va giai quyét ho so | voi php’c‘mg, thi tran) '
hoac dia chinh — ndng
nghi¢p — xay dung va
l moi trudng (d6i véi
x4a)
01
B3 K duyét hd so Lanh dao UBND cép I}i?
xa 1
viéc
Cong chirc Pia chinh | Chuyén
Y — x@y dyng — d6 thi ngay
Chuyén ho so/két qua dén Bo phan va mo1 truong (d61 | sau khi
B4 Mot cura vo1 phuong, thi tran) | c6 két
hodc dia chinh —néng | qua
nghiép — xay dung va
moi trudng (d6i véi
x4a)
Khong
Tra két qua cho t6 chrc, B6 phan mét cira ciia tinh
BS ca nhan IR A~ thot
UBND cap xa :
gian

6.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND
cép xa.

+ Dai dién cong chiic tiép nhan hd so tai Bo phén mot cira cuia UBND cap xa

thuc hi¢n klem tra thanh phan ho 50, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan gtri gidy hen/ma hd so cho to chirc, c4 nhan, ban giao hd so cho Cong chirc Dia
chinh — x4y dung — d6 thi va moi truong (d6i véi phuong, thi tran) hodc dia chinh —
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nong nghiép — xay dung va moi truong (d6i voi xa) trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chwa day du thi B6 phan mot cira 14p phiéu hudng
dan bd sung ho so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu ho so khong du diéu kién
cho t6 chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Cong chuc bia chinh — xay dung — d6 thi va moi truong (déi v0i phuong, thi
tran) hodc dia chinh — nong nghiép — xay dung va moéi truong (d6i véi xa) tlep nhéan
hd so tir bd  phan 01 cira cua UBND cAp x4 va tién hanh tham dinh, giai quyét hd so:

- Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 01 ngdy lam viéc Cong chic Dia
chinh — xay dung — d6 thi va moéi truong (déi v6i phuong, thi tran) hodc dia chinh —
nong nghi¢p — xay dung va moi truong (d6i voi x@) c6 van ban thong bao b6 sung hd
so hoic tir chéi giai quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc Cong chic Dia chinh — xay dung — d6 thi va
moi truong (d6i véi phuong, thi trén) hogc dia chinh — n6ng nghiép — xay dung va méi
truong (d01 v6i x3) tham dinh ho so phai bao céo két qua tham dinh trinh lanh dao
UBND cap xé ky duyét. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cap x4
phai xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan

Dai dién B phan mot ctira cua UBND cép xa tiép nhan két qua tir Cong chue
Dia chinh — xay dung — d6 thi va moi truong (d6i voi phuong, thi tran) hodc dia chinh
— nong nghi¢p — xay dung va moi truong (d6i voi xd) tra ho so/két qua cho t6 chtrc, ca
nhan tryuc tiép tai BO phan tra két qua cia UBND cép x4, huyén, thi trin hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.
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7. Tén thi tuc: Cip lai Gidy chirng nhan ding ky phwong tién
7.1. Thoi han giai quyét

- 03 ngay lam viéc la tong thoi gian giai quyét

7.2. So' d6 quy trinh giai quyét:

Thoi
Cac budc Noi dung cong viée Trach nhiém thue gian
thuc hién : : hién thuc
hién
B1 o i 6 chit, <4 nhin B phin mot cia
’ cua UBND cap xa
Cong chuc Dia 02 ngay
\ chinh —xay dung — | 13,1 viac
Tiép nhan ho so tir bd phan mot do thi va moi truong '
B2 cira, tham dinh va giai quyét ho (doi voi phuong, thi
SO tran) hodc dia chinh
—ndng nghiép — xay
l dung va moi truong
(d6i voi x3)
01 ngay
. Lanh dao UBND | [am viéc
B3 Ky duyét ho so cap x4, phudng, thi '
trdn
Cong chuc bia Chuyén
. chinh — xay dung — | ngay sau
Chuyén hd so/két qua dén bo phan do;t.h 1 vamot truong k;h 1co
B4 Mot cira cAp xa (df)l V01Vphu.0’ng,,th1 két qua
i tran) hodc dia chinh
—ndng nghiép — xay
dung va méi truong
(d6i véi x3)
Khong
BS Tra két qu,é chAo t6 chirc, Bo phan mot cira tinh thoi
ca nhan ciia UBND cap xi gian

7.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND
cép xa.

+ Dai dién cong chiic tiép nhan hd so tai Bo phén mot cira cuia UBND cap xa
thuc hi¢n klem tra thanh phan ho 50, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan gti gidy hen/méa hd so cho to chirc, ca nhan, ban giao hd so cho Cong chiic Dia
chinh — x4y dung — d6 thi va moi truong (d6i véi phuong, thi tran) hodc dia chinh —
nong nghiép — xay dung va méi truong (d6i voi xa) trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc
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ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chwa diy du thi B6 phan mot cira 1ap phiéu hudng
dan bd sung hd so hodc phiéu tir chdi tiép nhin hd so néu hd so khong du diéu kién
cho t6 chtrc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Cong chuc bia chinh — xay dung — do thi va moi truong (déi v0i phuong, thi
tran) hogc dia chinh — n6ng nghiép — xay dung va moéi truong (d6i véi xa) tlep nhan
ho so tir bd phén 01 ctra cua UBND cAp x3 va tién hanh tham dinh, giai quyét ho so:

- Néu hod so khong hop 18, trong thoi han 01 ngay lam viéc Coéng chuc Dia
chinh — x4y dung — d6 thi va moi truong (d6i véi phudng, thi tran) hodc dia chinh —
noéng nghiép — xay dung va mai truong (ddi véi xa) cod vian ban thong bao bo sung hd
so hoic tir chdi giai quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc Cong chirc Dia chinh — xay dung — do thi va
moi truong (d6i voi phuong, thi trdn) hodc dia chinh — nong nghiép — xay dung va moi
truong (d6i v6i xd) tham dinh hd so phai bao cdo két qua tham dinh trinh 1anh dao
UBND cap xi ky duyét. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cép xdphai
xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Pai dién B phan mét cira cia UBND cdp xa tiép nhan két qua tir cong chire
chuyén mon thyuc hién tra hd so/két qua cho t6 chure, c4 nhan truc tiép tai BO phan tra
két qua cua UBND cép xa hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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8. Tén thu tuc: Xéa gifiy chirng nhan dang ky phuong tién

8.1. Thoi han giai quyét: ’
- 03 ngay lam viéc 1a tong thoi gian gidi quyét
8.2. So' do quy trinh giadi quyeét:

Thoi
Cac budc Noi dung cong viée Trach nhiém thue gian
thuc hién : : hién thuc
hién
B1 Hutng dan, ticp nhdn ho B6 phan mét cira
SO’ cua to chirc, ca nhan ctia UBND ¢ ép <3
?ong c}AuIc bia 02 ngay
Y CP 1nh —xay du’ng | 1am viéc
) . do6 thi va moi truong
Tiép nhén ho so tir b phan mot cra, (d6i v6i phuong, thi
B2 tham dinh va giai quyét ho so ’ trén) hodc dja chinh
—ndng nghiép — xay
i dung va méi1 truong
(d6i voi x3)
01 ngay
B3 Ky duyét ho so Lanh dflo [{BND lam vige
cap xa
Cong churc bia Chuyén
A . . chinh — xay dung — | ngay sau
Chuyén ho so/két qua dén Bo phén d6 thi va moi truong | khi c6
B4 Mot cua cap xa (d6i voi phudng, thi | két qua
tran) hoac dia chinh
—ndng nghiép — xay
dung va moi truong
(dbi véi x3)
Khong
Tra két qua cho t6 chrc, Bo phan mot ctra | tinh thoi
BS ca nhan cia UBND cép xi glan
7.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so.
, + Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND
cap xa.

+ Pai dién cong chuc tiép nhan hod so tai B6 phan mot cira cia UBND cép

xathue hién kiém tra thanh phﬁn ho so, sb luong hd so. Néu déy du theo quy dinh thi
tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho t6 chic, ca nhan, ban giao hd so cho Cong chirc
Dia chinh — xay dung — d6 thi va méi truong (ddi véi phuong, thi trin) hodc dia chinh
— nodng nghiép — xay dyng va méi trudng (ddi v4i xa) trong thoi gian 1/2 ngdy lam




78

viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day du thi B phan mét cira 1ap phiéu
huéng din bd sung hd so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu hd so khéng du diéu
kién cho tb churc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Cong chuc bia chinh — xay dung — do thi va moi truong (déi v0i phuong, thi
tran) hogc dia chinh — néng nghiép — xay dung va moi truong (d6i voi xa) ) tlep nhan
hé so tir bd phén 01 ctra cua UBND cép xd va tién hanh tham dinh, giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 18, trong thoi han 01 ngay 1am viéc Cong chitc Cong
chtrc Dia chinh — x4y dung — d6 thi va méi trudng (ddi véi phudng, thi tran) hodc dia
chinh — nong nghiép — xdy dung va moi trudng (ddi véi xa) cé van ban thong bao bd
sung hd so hodc tir chdi giai quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thot han 02 ngay lam viéc Cong chirc Cong chire Dia chinh — xay dung —
do thi va moi truong (601 voi phuong, thi tran) hogc dia chinh — néng nghip — xay
dung va moi truong (d6i v6i xa) tham dinh ho so phai bao céo két qua tham dinh trinh
lanh dao UBND cép xa ky duyét.Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND
cap x4 phai xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Pai dién Bo phan mot ctra cia UBND cip x4 tiép nhan két qua tir Cong chire
Cong chirc Dia chinh — xay dung — d6 thi va méi truong (d6i voi phuong, thi tran)
hogc dia chinh — néng nghiép — xay dung va moéi truong (d6i voi x3) tra ho so/két qua
cho t6 chirc, ca nhan tryc tiép tai Bo phan tra két qua cua UBND cép xa, huyén, thi
trin hodc qua dich vy buu chinh cong ich.
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9. Tén thi tuc: Ping ky lan diu ddi véi phwong tién dang khai thac trén

duwong thuy néi dia

9.1. Thoi han glal quyet
- 03 ngay lam viéc la tong thoi gian giai quyét
9.2. So' dd quy trinh giai quyét:

Cac Thoi
lt):gcc N¢i dung cong viéc Trach nhiém thyc hién ﬁ:?:;
hi€én hién
B1 Huoqg d?’n’ t{ep n}lanAho B0 phan mét ctra cua
so cua to chure, ca nhan UBND cép xa
v g.éng E:hL'rc Cf)ng chuc 02 ngay
- - ia chinh — xay dyng — | ;.\~ "=,
Tiep nhan ho so tir bo phan mét ctra, d6 thi va mdi truong lam vi¢e
B2 tham dinh va giai quyét ho so (461 voi phuong, thi
trén) hoac dia chinh —
ndng nghi¢p — xay dung
va méi trudng (dbi voi
Xa)
01 ngay
, s Lanh dao UBND cép xa | lam viéc
B3 Ky duyé¢t ho so
Cong chirc Cong chitc | Chuyén
4 Dia chinh — xay dung — | ngay sau
Chuyén hé so/két qua B phan do thi va moi truong | khi co
B4 Mot ctra cp x4 7| (doi véi phuong, thi ket qua
tran) hoac dia chinh —
l nong nghi¢p — xay dung
va moi truong (d6i véi
xa)
Khong
Tra két qua cho t6 chuc, BS nhin mét cita ot tinh thoi
B5 o4 nhan 0 phan mQE cu:a~cua gian
UBND céap xa
9.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so.
, + Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND
cap xa .

+ Dai dién cong chirc tiép nhan hd so tai BO phan mdt ctra cia UBND cép xa
thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhén giri gidy hen/ma ho so cho to chic, ca nhan, ban giao hd so cho Cong chirc Dia
chinh — xdy dyng — d6 thi va moi truong (d6i véi phuong, thi tran) hodc dia chinh —
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nong nghiép — xay dung va moi truong (d6i voi xa) trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chwa day du thi B6 phan mot cira 14p phiéu hudng
dan bd sung ho so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu ho so khong du diéu kién
cho t6 chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Cong chuc bia chinh — xay dung — d6 thi va moi truong (déi v0i phuong, thi
tran) hodc dia chinh — nong nghiép — xay dung va méi truong (d6i véi xa) tlep nhéan
hd so tir bd ) phén 01 ctra cua UBND cap xava tién hanh thdm dinh, giai quyét hd so:

- Néu hd so khong hop 18, trong thoi han 01 ngay lam viéc Pia chinh — xay
dung — d6 thi va moi truong (d6i voi phuong, thi tran) hodc dia chinh — néng nghiép —
x@y dung va moi truong (d6i véi xa) c06 van ban thong bao bd sung ho so hoic tir chdi
giai quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc Cong chic Dia chinh — xay dung — d6 thi va
moi truong (d6i véi phuong, thi trén) hogc dia chinh — n6ng nghiép — xay dung va méi
truong (d01 v6i x3) tham dinh ho so phai bao céo két qua tham dinh trinh lanh dao
UBND cép xaky duyét. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cap xaphai
xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan

Dai dién B¢ phan mot ctira cia UBND cap xatiép nhan két qua tu Cong chirc
Dia chinh — xay dung — d6 thi va moi truong (d6i voi phuong, thi tran) hodc dia chinh
— nong nghi¢p — xay dung va moi truong (d6i voi xd) tra hé so/két qua cho t6 chirc, ca
nhan truc tiép tai Bo phan tra két qua cia UBND cap xa hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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